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1. Historia da Automaserv

Criada em 2008 pelos s6cios Antdnio Murilo Martins Soares e Cleomar Menegotto visando
atender aregido norte do estado do Ceara trazendo equipamentos de boa qualidade e reconhecidos, novas
solucdes em automacao comercial para o mercado carente de opcdes. No mesmo ano teve inicio uma
parceira com uma “Software house” local para ser representante regional, mas oferecia poucas opg¢des e
os sistemas ndo eram voltados para o pequenas empresas e outros ainda em fase de desenvolvimento.

Teve seu comeco muito dificil como toda empresa que nasceu do zero numa pequena sala
comercial na Rua Floriano Peixoto N° 488, com poucos recursos e mao de obra escassa, tinha uma equipe
de apenas 3 pessoas e ainda tendo que enfrentar concorrentes caluniosos e sem ética, um mercado que
nao sabia diferenciar marcas e modelos. Nosso Credenciamento na SEFAZ foi muito dificil e complicado,
mas conseguimos.

No segundo semestre do ano de 2009 retira-se da sociedade Cleomar Menegotto com uma 6tima
oportunidade de carreira por uma grande industria, entra na sociedade Juliana Isabel Gongalves Silva,
esposa de Antonio Murilo Martins Soares e que assume a parte financeira da empresa.

No ano de 2010, ainda pouco conhecida e ja se destacando no mercado consegue assumir a
manutencdo das maquinas de automacdo e informatica de varias empresas até mesmo de uma de
destaque nacional. Fizeram-se muitas aliancas e parcerias de ajuda mutua entre grandes empresas
fornecedoras de equipamentos e softwares, mas sempre valorizando o nacional e o regional.

2011 - A empresa se muda para o endere¢o na Rua Domingos Olimpio, 248 préximo a SEFAZ,
ponto mais amplo e estratégico para o publico alvo da empresa.

Na criacdo de sistemas proprios, a Automaserv vem se destacando ainda mais pelo fato de
adequar o sistema de acordo com a necessidade do cliente, passando por andlises de operagdes e
necessidades dos demais.

O diferencial dos sistemas Automaserv implica no atendimento direto ao publico, por estar
presente sempre que o cliente necessitar, tanto por suporte pelo telefone como suporte técnico feito por
visitas dos técnicos da Automaserv.

Parabéns a vocé que adquiriu o sistema simplificado para emissio de Nota Fiscal
Eletronica: STOCNFE!
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2. Ferramentas do StocNFE
APRESENTACAO DO STOCNFE

O StocNFE é um sistema emissor de Nota Fiscal Eletrénica, focado nos beneficios a todos os
envolvidos em uma transacdo comercial. O StocNFE Atende a diversos segmentos como: construcdo,
mercadinhos, lojas de shoppings, padarias, sapatarias, entre outras atividades. Possibilita o controle
basico de estoques, funcionarios e clientes.

v ACESSO

0 menu Acesso contém controles que possibilitam o controle e acesso dos usudrios, redefinir o
usuario do sistema sem precisar fechar o software (Login/Logout) e fazer o encerramento do sistema
com a op¢do de confirmacgao se vocé realmente quer encerrar o sistema.

v CADASTRO

0 menu de cadastro contempla informacdes necessarias ao funcionamento do sistema. O ato do
cadastrar ou inserir informacoes é de extrema importancia para o bom funcionamento do sistema. Deve
ser bem planejado e realizado por quem conhece as rotinas de trabalho da empresa. As informacgoes
inseridas aqui incluem clientes, funcionarios, fornecedores, transportadoras, classificagdes, grupo de
produtos, produtos, formas de pagamento e relatérios.

v ESTOQUE
0 menu estoque é referente a entrada, gerenciamento de estoque, etiqueta de precos por
produto, integracdo com o sistema fortes na geracdo de arquivos fiscais e inventarios. Destaca cadastro
de natureza de operagdes, codigos NCM, CFOP’s e AIDF’s. Informacoes em relatorios a respeito de
estoques, inventarios, movimentagdes analiticas. Possibilita a visualizacao de Tributacdo PIS/COFINS e
totais por CFOP e CST.

v MANUTENCAO

Em manuten¢do o usudrio encontrara um leque de informag¢des que permitem configuracoes
diversas do StocNFE como: backup e restauracdo do sistema, configuracdes de nota fiscal eletronica,
cadastro da empresa e outras configuragdes importantes.

N
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3.1 Auxilio a navegacao

AUXILIO A NAVEGACAO NO StocNFE

Todas as telas possuem uma barra de botdes. Existem padroes de barras de botdes utilizadas no
sistema: barra comum a todos os menus, botdes de atalhos aos menus principais do sistema e barra de
botdes de utilidades dependendo da atividade exercida pelo usudrio.

Na figura os botdes ativos da barra indicam o que pode ser feito no momento da janela aberta.
Veja a barra de botdes comum a todos os menus:

Buscar \ hdicinnar"?

Apagar &

Editar

™

Sair g |

BOTOES ATIVOS E INATIVOS

1.Um botdo ativo (colorido) indica que ele esta pronto para realizar sua funcao.

2.Um botao inativo (cinza) indica que a fun¢ao nao pode ser realizada no momento.

BUSCAR: Abre uma janela de acesso aos dados gravados. Para o envio de um registro para a
janela principal, selecione-o e clique em ‘Ok e Sair’.

ADICIONAR: Indica a inclusdo de um novo registro referente a janela aberta, gerando um cédigo
sequencial, que sera a identificacdo do registro.

APAGAR: Elimina do bando de dados o registro que estiver em tela, clicando em “Apagar”.

EDITAR: Altera o dado inserido na janela, exceto codigo. Localize o registro desejado e clique em
‘editar’. Os campos permitirdo modificacdes. Terminada as alteragdes clique em “Salvar” para gravar as

alteragdes.
SAIR: Sai da tela atual.

BOTOES NOTA FISCAL ELETRONICA

A barra de botdes de nota fiscal eletronica serdo usadas caso o usuario necessite de uma nota
fiscal gerada a partir da nota langada tanto de saida como de entrada de estoque.

Gerar NFe "j," Copiar Chave Cancelar NFe Carta Corregdo

Romaneio sy

DANFE sy

Buscar o Edlcmnar ’:\i Editar () Sair g

GERAR NFE: Transmissiao da nota para a Sefaz.
COPIAR CHAVE: Copia chave da nota fiscal

CANCELAR NFE: cancela Nfe ja encaminhada. Lembrando que cancela dentro do prazo

estabelecido pela sefaz.

CARTA DE CORRECAO: Carta de Corregdo para erros verificados na conferéncia aduaneira e que

forem passiveis de corre¢ido ao amparo daquele documento.

ENGLOBAMENTO: A op¢do de englobamento resume-se em uma nota fiscal gerada a partir de

cupons fiscais ja emitidos na ECF.

ROMANEIO: Este botdo tem a funcionalidade de apresentar um romaneio como forma de

resumo da NFE que esta sendo emitida. Esta ferramenta

CCE: Segunda via da Carta de Correcao.
DANFE: Imprima o DANFE da NFE emitida anteriormente.
BUSCAR: Abre uma janela de acesso aos dados gravados. Para o envio de um registro para a

B
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janela principal, selecione-o e clique em ‘Ok e Sair’.
ADICIONAR: Indica a inclusdo de um novo registro referente a janela aberta, gerando um cédigo

sequencial, que sera a identificacao do registro.

APAGAR: Elimina do bando de dados o registro que estiver em tela, clicando em “Apagar”.

EDITAR: Altera o dado inserido na janela, exceto c6digo. Localize o registro desejado e clique em
‘editar’. Os campos permitirdo modifica¢des. Terminada as alteragdes clique em “Salvar” para gravar as
alteracdes.

SAIR: Sai da tela atual.

BARRA DE MENUS

Seis tipos de menus utilizados para o acesso as funcionalidades do stocNFE.

Acesso Cadastro  Wendas Estoque Manutengio

BARRA DE BOTOES DE ATALHO

Mostra os botdes de atalho para acesso mais rapido as funcionalidades do sistema. Nos botoes
de acesso da barra vem contendo os atalhos de utilizacio do menu ‘Acesso’.

’_— 0 botao . éum atalho que leva a0 menu ‘Acesso/Acesso.
ol — Obotdo * éum atalho de acesso ao menu ‘Acesso/Login/Logout’.
L]
§ ©
o @ 0 botao € um atalho de acesso ao menu ‘Acesso/Sair’.
Nos botdes de acesso da barra azul leva o usuario aos botdes de atalho ao menu
‘Cadastro’.
2
,?%\ Obotdo “* ¢éum atalho de acesso ao menu ‘Cadastro/Pessoas’.
{-H :—l'm
o N & L (. )
L S O botdo Lk oferece ao usuario um acesso rapido ao menu ‘Cadastro/Grupo de
= | -
g Produtos.
® 5w
Q= ~ ‘ ] , sox « )
ala O botdo &% & ¢ um atalho de acesso rapido ao menu ‘Cadastro/Produtos’.

Nos botdes de acesso da barra, os atalhos de estoque dardo um acesso mais rapido ao usuario.

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 Au{{a‘s&v
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=

Y
0 botdo de acesso tem a utilidade de dar um acesso mais rapido ao menu

] - ‘Estoque/Entrada no Estoque.

A
F -

J _ Jaobotio

— E o botido = refere-se ao atalho da ferramenta 'Estoque/ Saida no Estoque'

é um atalho do menu ‘Estoque/Exportar Arquivos’.

Estoque

LAYOUT DO STOCNFE

N

B
slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 e




Manual de Procedimentos - StocNFE 8

Au't'nmaSew

que  Manutencio

STOCnfe

Aceszo  Cadastro  Esto
AUTOMASERY Operador: usuario

ossa0y

© | -2 2H| | P 2| |
<< onseped <« b

=anbolsg

3. Ferramenta - ACESSO

N
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ACESSO AO SISTEMA

TELA INICIAL - LOGIN

W' Stoc NFe 1.0.0.13 - [Login]

Cadastro|
Estoque

Acesso ao Sistema

Usuirio: || |

Senha: | |

o & Cancelar €39

Tentativa: 0 Limite de Tentativas: 4

AUTOMASERV

0 acesso ao sistema é feito padronizado através de login e senhas obrigatérios. O login e a
senha sdo cadastrados individualmente. O procedimento sera visto detalhadamente nas prdéximas
paginas. O sistema ja vira com usudrios e senhas padroes para acesso remoto ao suporte da Automaserv.
0 usuario e senha padrao tém permissao total no sistema StocNFE. A partir do acesso do usuario padrao,
tera que ser criado usuarios especificos de cada operador.

Usuario padrao: usuario
Senha padrao: usuario

ACESSO

Os usuarios do StocNFE dispoem do ACESSO que lhes confere ter acessibilidade as janelas.
Todas as janelas estdo disponiveis para o usuario padrdo Suporte e admin . Ele dispde de acesso a todos
os campos do sistema. E necessario gravar seus devidos acessos por perfil ou individualmente por
operador.

ADICIONANDO UM OPERADOR/USUARIO DO SISTEMA

Primeiramente, selecione a opgao Acesso/Acesso.
A seguinte tela sera apresentada:

N
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W' Stoc NFe 1.0.0.13 - [Seguranga]

Acesso  Cadastro Vendas Estoque Manutengio

Usudrios Logados

Estoque

P Q Cadastro de Usuarios
o] ™ Nome Login Email A
3
HIEE Admin admin
[}
< o Suporte Suporte suporte@automaserv.com.br
2 Peri
(=)
[
2 @
s <@
5 Log
gl ow
i 2
5]
)
b

Alterar O Excluir 0 Acessos - Senha :.‘ Sair g

AUTOMASERV Operador: Suporte

Como ja citamos, o operador padrao ‘SUPORTE’ ja vai estar cadastrado no sistema. Continuando

. \ . Adicionar 3 )
com o processo de cadastramento de um novo usuario, clique no botdo . A tela seguinte
serd apresentada e os os dados do usuario terdo de ser informados em cada campo.

a Adicionar Usuario

MNome | |

Login: | |

Email : | |

Status | Ao

Feril : o | |

[ Usuério privilegia

1.Informe o nome do Usudario;
2.Informe o login (nome de acesso ao sistema na tela de abertura);
3.Informe um e-mail do usudrio (para que o sistema possa enviar informac¢des em caso de perca

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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de senha, mudanca de senha ou alteracao de perfil);

4.Na opcao Perfil, informe um perfil ja cadastrado no usuario que vocé esta cadastrando. Em caso
de o usudario ndo possuir perfil especifico, ndo é obrigado colocar.
5.Marque a op¢do de Usuario privilegiado caso o usuario obtiver essa patente no sistema.

6. Para finalizar, clique no botio Ll @ .

Ao finalizar os dados do operador, o sistema pedird a senha de acesso que o usudrio tera que
informar para ser logado no sistema.

Definir senha do usudrio: "milane” pod

Senha :
|

Confirmacdo :

oK @l ;ancelare

ACESSO AO SISTEMA PARA 0 USUARIO CADASTRADO
0 sistema traz duas op¢des de acesso ao sistema: Individualmente ou por Perfil.

RACESSO INDIVIDUAL

Acessos

Primeiramente, ao finalizar o cadastro do usudrio, clique no botao

A seguinte tela sera apresentada:

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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N Stoc NFe

Acesso

Cadastro Vendas Estoque

~

Acesso

»

i ©

#

»

&

-,‘

=

[

Estoque
0ty

(i

[Seguranca]

Manutengio

@ Permissées do Usuario : milane

ens doHenu | Controlss |

12

~ [T Acesso

bl Aesso

I Tiocar Senha

[™ Login / Logout

7 Fechar

~ [ Cadasto

[T Pessoas

o[ Grupo de Produtas

7 Produtos

I Tipos de PG

v [ Relatérios
i Ficha do Cliente
I Pradutos por TributagSe

~ [T Vendss
i v [ Recaga
I Venda
i [ Pendentes
~ [T Estoque
[ Entrada no Estoque
[ SaidanoEstoque
v [ BaseMNF
{ LT Natureza de Operagio
7 NCM's
[ CFOP's
iR AIDFs
v [ Esportar Arguives
-7 Fortes
i T EFD/SINTEGRA
v I Relatdrios
[ Estogque
- MovimentacEno Analitica
" Romaneio
[ Tributago PISACOFING
[ Tatal por CFOP

[ Relagio Simples de Produtos

v

Liberar 5] | Blosuear

Gravar )

Cancelar €3

AUTOMASERV Operador: Suporte

W Stoc NFe

Acesso  Cadastro  Vendas

Informe ao sistema o que o usuario cadastrado tera acesso marcando o ‘quadradinho’ ao lado do
nome relacionado ao MENU principal e SUBMENUS. Se o usudrio tera acesso a tudo no sistema, marque o
botdo .

Em caso de querer bloquear todos os acessos, marque a op¢ao .

Estoque  Manutengio

i Cadastro i

Estoque

{0l

Acesso
D

% O

[

Hens doberu | [ Controles |

2{ Permissdes do Usuario : milane

[ Autorizar ltem SolicitagZo
I Autorizar Solicitagsa
[ Cancslar Salicitag3o
I Megar ltem Solicitagio
7 Negar Sdlicitagio
~J# Ficha CFOP
[T Salvar
v [ Ficha de 41DF
Salvar
~ 7 Ficha de Formas de Pato.
LT Salvar
v [ Ficha de Grupos de Produtos
----- [T Salvar

L7 Salvar
v [ Ficha de Movimentago
[~ Adicionar

~ 7 Ficha de Natureza de DperagBo
I Salvar

Ficha de NCM

[T Salvar

~ 7 Ficha de Operadores por Setor

7 Salvar

v [ Ficha de Pessoas

[~ Créditas

I™ Funcionario

7 Salvar

v [ Ficha de Frodutos
LT Salvar

~ ¥ Autorizacio de USO/CONSUMO
[ Alerar Dtde de ltem Solictagio

v -[¥ Ficha de Itens da Movimentagio

v

Liberar 5% Bloquear

Gravar

Cancelar €3

AUTOMAGSERV Operador: Suporte

STOCNfe

Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589
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Da mesma forma que vocé tera que dar acesso aos itens dos menus, tera que informar o controle
dos botdes de acesso ao sistema clicando no nome ‘CONTROLES’ (encontrado no lado esquerdo superior
da tela).

Informe a que botdes o usudrio tera acesso no sistema marcando o quadradinho referente ao
botdo. Caso o usuario tiver acesso a todos os botdes no sistema, clique no botdo ‘LIBERAR’.

. . . o Gravar @
Posteriormente depois desse processo clique no botao .

RACESSO POR PERFIL

Os niveis de acesso por perfil podem ser personalizados para apresentar as descricoes e
especificacdes dos cargos de acordo com a cultura da empresa ou com o setor em que atua. Inicialmente,
o sistema stocNFE traz 3 (trés) perfis ja cadastrados como padrdo: ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E
VENDAS. Cada perfil tem seu acesso especifico.

g Perfil de Usuarios

m Perfil
PERFIL ADMINISTRATIVO

Usudrio PERFIL FINANCEIRO

@ PERFIL VENDAS

Log
2
=8

Usudrios Logados

Para cadastrar um novo perfil, clique no botdo ‘ADICIONAR’. Informe uma descricdo do perfil
e clique no botdo ‘GRAVAR’.

Depois de salvo, o perfil, determine as configuracdes de acesso dele da mesma forma que
funciona o acesso individual visto anteriormente.

Clique no botdo ‘ACESSO’ e informe os acessos do perfil.

A funcao estabelece ao suporte informagodes geradas a partir de erros que podem acontecer no
acesso do usuario, sendo utilizada, assim, apenas para uso de manutengio do sistema e ndo do usuario
em Ssi.

A funcdo de Usudrios logados informa ao cliente quem sdo os usuarios que estdo tendo acesso

ao sistema naquele momento, o nome, o login dele, o computador ao qual ele fez o acesso ao sistema e
a data seguida com horario.

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 //\
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TROCAR SENHA

Depois de cadastrado o operador deve ser atribuida a ele uma senha, podendo esta ser alterada
posteriormente. Acesso o menu Acesso, opcao Trocar Senha.

3;) Trocar Senha

Senha Atual | |

Mowva Senha: | |

Confirmacdo | |

¢ Informe a senha Atual.
¢ Insira a nova senha e confirme a nova senha alterada. Clique em GRAVAR.
¢ O sistema enviara um e-mail para o seu e-mail caso esteja cadastrado em Operadores.

LOGIN/LOGOUT

0 caminho Login/Logout é uma saida do operador sem precisar encerrar o sistema. Ele indicara
uma forma de redefinicdo e usuario. Significa a entrada de um usudario para saida de outro. A janela
Login/Logout é a mesma que surge ao entrar no Server no inicio do dia.

FECHAR

No menu Acesso, clicar em sair ou atalho @ . Ao clicar sobre o atalho ou menu fechar, o
sistema fechara imediatamente, assemelhando-se ao fechamento da janela quando clicado o botdo
. Ao utilizar outros programas no computador do servidor, o recurso sair pode ser utilizado varias
vezes por dia sem alterar a data de uso do sistema.

N
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4. Ferramenta - CADASTRO

CADASTRO DE PESSOAS

Alista de cadastro de pessoas traz inicialmente dados de pessoas ja cadastradas no sistema com
a agilidade de botdes de filtro de cadastros. O quadro possui um filtro de grupo de pessoas (cliente,
fornecedor, transportador) e tipo de pessoa (fisica ou juridica).

A funcionalidade cadastro de pessoas objetiva guardar informacdes de todos os clientes,
fornecedores, transportadoras ligados a empresa. Uma ficha de cadastro de pessoas pode englobar a
funcionalidades diferentes. Uma mesma ficha pode trazer cadastro de clientes, fornecedor e
transportador ao mesmo tempo dando essas fun¢des a uma mesma ‘pessoa’ cadastrada. Logo abaixo a
figura de uma ficha de cadastro de pessoas.

Registro N©  Grupo

I:I [m] Cliente [®] Fornecedor [®] Transportador

Status Tipo do Cliente CPF/CHP] RG/IE Razdo Social
[A] Ativo +| OFisica O Juridica | | | || |
Nome Fantasia Fone Celular CEP Pais

| | | -
UF Cidade Bairro Logradouro
L1 -] | |
Numero Complemento e-mail

Observagiies

A funcionalidade que a ficha traz em relagao a cadastramento de pessoas em um s6 quadro tras
a facilidade de aproveitamento de cadastros.

CLIENTES

A funcionalidade cadastro de clientes objetiva guardar informacdes de todos os clientes da
empresa.

FORNECEDOR

A funcionalidade cadastro de fornecedor permite guardar dados de todos os fornecedores da
empresa. Através desse cadastro podem ser feitos controles de entradas de nota, pagamentos, contatos e
frete caso o fornecedor seja transportadora. O fornecedor pode ser relacionado ao produto, facilitando a
entrada de nota e o pedido de produtos.

TRANSPORTADOR

Ao marcar a pessoa cadastrada como transportadora, a seguinte aba ird abrir automaticamente.
Detalhe: Essas informacdes de transportadora sdo indispendaveis quando uma NFE for emitida
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quando houver transportadora.

Transportador

Veiculo

Placa Estado RNTC (ANTT)

- e

0 usudario apenas preenche os dados basicos caracteristicos da transportadora e clicar em
SALVAR.

FERRAMENTA IMPORTANTE

0 StocNFE possui uma integracdo diretamente com a instituicdo dos Correios onde ao informar
o Cédigo de Endereco Postal (CEP) e clicando no botao

Atualizar Endereco 4 . . i . Py
, 0 sistema automaticamente informara o bairro e a rua referente ao cédigo

informado. Essa facilidade de obtengao de informacao trouxe ao Usuario do StocNFE uma agilidade maior
ao informar dados no cadastro de pessoas.

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 //\
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4.1 GRUPO DE PRODUTOS

CADASTRO DE GRUPO DE PRODUTOS

Grupo de produtos é a divisdo mais detalhada e organizada para uma melhor informacao sobre
o produto. E importante o cadastro do grupo de produtos antes do cadastramento do produto. O cadastro
do grupo de produtos possui a importancia de definir qual a finalidade do produto a ser cadastrado no

grupo.
ADICIONANDO UM GRUPO DE PRODUTOS

Inicialmente, ao seguir os caminhos CADASTRO/GRUPO DE PRODUTOS, aparecera a listagem

. . Adicionar
de grupo de produtos cadastrados, caso ja tenha algum cadastrado. Clicando em = @ ,
aparecera o quadro referente a informar os dados do grupo em cadastro.

Registro N° Descrigdo

Tipo

() Produto (O Servigo () Weiculo () Medicamento
Subtipo

[00] Mercadoria para Revenda o

Campos do quadro grupo de produtos:

1.Descri¢do: Informar qual vai ser o nome do grupo em questao. Exemplo: Bebidas, Mercearia,
Uso e Consumo etc.

2.Tipo: Marcar qual a finalidade do produto.

3. Subtipo: O sistema dar a op¢ao de selecio de um subtipo do grupo de produto em
cadastro.

Subtipo
[00] Mercadoria para Revenda w

[00] Mercadoria para Revenda
[01] Matéria-Prima
Embalagem

Produto em Processo
Produto Acabado
Subproduto

Produto Intermediario
Material de Uso e Consumao
Ativo Imobilizado
Servicos

Cutros insumos

Outra

|_||_||_||_||_||_||_||_||_||_|

[0z

[03
(04
(05
[06
[07
[08
[09
[10
[99

4.Apés os procedimentos acima, clicar em SALVAR.
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AJUSTE POR GRUPO

Ainda na lista de grupo de produtos, a funcionalidade Ajuste por Grupo proporciona a alteracao
de dados do cadastro de produtos por agrupamento. As informacdes do cadastro que podem ser
atribuidas sdo: % Valor de Compra, % Valor Venda, Cédigo Aliquota, I.A.T, Produgao, Estoque Minimo,
Unidade, Impostos de Entrada e Impostos de Saida.

AJUSTANTO UM GRUPO DE PRODUTOS
Considerando que o usudrio deseja alterar as informag¢des dos produtos de um grupo,
inicialmente entrar no cadastro de grupo de produtos, escolher o grupo desejado para alteracdo de

informacdes e clicar no botdo AJUSTE POR GRUPO.

A seguinte tela sera apresentada:

Ajuste por Grupo de Produtos - o IEN
1 - GERAL

Geral  Clculo do prego de venda  Impostos de entrada | Impostos de saida
* O valor do imposto de venda ¢ calculado sobre o valor de

|__ Obter impostos de compra apartr do cadastro venda de forma inversa
|_. Obter impostos de venda apartir do cadastro
Percentual % Os percentuais inidaimente apresentados foram obtidos a
CIDésc: Coifora ol partir da média antmética dos valores dos produtos do
5 grupo.

Imposto Compra 0,00

Frete 0.00 Os percentuais habilitados (marcados) ram substituir os
= valores existentes no cadastro de produtos e

|ISeguro 0,0 consequentemente no caloulo do valor de venda

Outras Despesas 0,00
[ Custo Empresa 0,1
[IMargem de Lucro 12,00

[JImpostos Venda™

Calcular

[_sar &

Ao fazer as alteragdes desejadas, o usudario clica no botdo APLICAR. Apoés esse procedimento,
clicar em SAIR e as alteragdes ja estdo feitas. O sistema abrird novamente a janela da lista de produtos
cadastrados. Para confirmar todas as modificag¢des feitas, clicar em OK e SAIR.
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4.2 CADASTRO DE PRODUTOS
CADASTRO DE PRODUTOS
0 cadastramento de produtos ndo gera estoque. Por isso, antes este sé estardo disponiveis para
venda quando houve entrada no estoque em: Estoque/Entrada No Estoque. O cadastro de produto possui
até 3 abas: Geral, Impostos e Composigao.
CADASTRANDO UM PRODUTO
O cadastro é a base de gestdo da cadeia de abastecimento: nele é que se registram todos os
produtos transacionados, bem como suas caracteristicas, necessarias as diferentes areas intervenientes

no processo de producao, estocagem, distribuicado, abastecimento, comercializacao, tributacéo, etc.

Inicialmente ao acessar o Menu CADASTRO/PRODUTOS, o sistema abrira o seguinte quadro:

W' Stoc NFe 1.0.0.13 - [Lista de Produtos]

Acesso  Cadastro  Vendas Estoque Manutengio

Grupo:|- Todos ~ | Status:|[A] Ativo  ~

|]D |Grup0 ‘Nome ‘Locahzagﬁo |Unid.|\v'a|. Venda |Estoque |Referéncia ~
1 GERAL PRODUTO A UN 1,000 10,000
2 GERAL PRODUTO B UN 1,000 0,000

¥ @RAL RRODUTOC w2000 000

Acesso

Bllalal H A (B

Cadastro

Estoque

v
< >

Buscar | |Adicionar @ Editar 0 Sair g

AUTOMASERV Operador: Suporte

A lista de itens cadastrados aparecera apos clicar no menu Cadastro de Produtos, trazendo as
op¢odes de filtragem tanto por grupo como por status, ativo ou inativo. Verificamos que o botdo

Apagar &) Lo s« - ~ . .
@ esta inativo. Isso se deve a ndo permissao de exclusdes de registro de produtos ja

cadastrados por exigéncias da SEFAZ (Secretaria da Fazenda) em relacdo aos codigos de produtos
vendidos anteriormente.

A rotina de cadastro de produtos é destinada a guardar informagdes sobre todos os produtos
que a empresa ira dispor a venda. Vejamos os pré-requisitos para realizar o cadastro de produto:

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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utiliza o assistente de cadastro do stocNFE o processo se torna mais facil. Clicando em ADICIONAR,
abrira o seguinte quadro para informar os dados importantes do cadastro de produtos:

STOCNfe
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1.Classificar produtos em seus devidos grupos.

2.Especificar se esta Ativo ou Inativo.

3.Relacionar a tributacdo que sera utilizada.

4.Informar o c6digo NCM (Nomenclatura Comum do MERCOSUL)

5.Informar um preco de venda para o produto.

Com tantas variaveis, o cadastro de produtos parece ser uma tarefa complicada, mas quando se

N
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CALCULANDO VALORES AUTOMATICAMENTE

0 stocNFE traz outras opc¢oes de informagoes ‘adicionais’ ja pré-selecionadas. No campo direito
do quadro de cadastro de produtos, o sistema oferece campos a serem preenchidos para formacao do
preco de venda do produto e também definicées de impostos de venda e compra pré-definidos a partir
do cadastro.

Os custos Variaveis (custo direto e as despesas comerciais) podem e devem ser apurados para
cada produto. O StocNFE traz essa opc¢ao diretamente do cadastro de produtos.

CST ICMS (REGIME NORMAL) OU CSOSN (SIMPLES NACIONAL) CSTPIS
CSTIPI /
W Stoc NFe 1.0.0.14 - [Ficha de Predutos]
Acesso  Cadestro Esteque  Manutengio | /
_— Registro NP Status d Nome / Calculo do Preco de Venda
i O Ativo ‘I.natwu ‘ / | [] Obter impostos de compra apartir do cadastro
i ~ Geral Impdstos Entrada Imp@stas Saida ’."' [] Obter impostos de venda apartir do cadastro
& A / L
£ CSTICMS | y Percent. % Valor §
0 {2001 tmune | / l [k [ 1
% Reducdd %/ICMS % Reduglio ST % Agreg. ST % ICMS ST “Desc.Compra | [
2 /] | ] N
o CSTIPI | / % IP1
Y + Frete
S | [ ourm euraces 7 7] I
7 +5
o CSTPL / Nat. Cantribuicéia Est PIS % PIS e [
- CST COFIN Mat. ContribuigBio Est COFINS % COFINS +1PI |:| |:|
iﬂw e s = Valor Aquisica
s, T alor Aquisicdo I:I
o | + Custo Empresa
E: b [ d [ I
w Y | + Margem de Lucro
| I
| + Comissdo
| [
| + Impostos Venda™
| d I —
= Valor de Venda l:l
Lucro Real™=
CST COFINS I:I
Calcular ©
* 0 imposto de venda € calculado sobre o valor de venda
de forma inversa
*== 0 lucro real & igual a0 valor de venda menos os
impostos de venda
Salvar O Cancelar 0
AUTOMASERV Operador: Suporte

Ainda no cadastro de produtos, o quadro traz uma aba para informagdes sobre cadastro de
impostos do produto em cadastro. Abrira a seguinte tela:

Na imagem acima, informe os cddigos dos csts dos produtos referente a entrada. ( NOTA
FISCAL DE ENTRADA)

Impostos da Unido que incidem sobre o produto. Os dados informados no sistema sobre
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impostos federais devem ser exclusivamente dados pelo contador da empresa em questao.
CST ICMS: Os cédigos serdo selecionados de acordo com o Regime e Tributacdo da Empresa.
CST PIS: Informar c6digo de entrada de PIS.
CST COFINS: informar cédigo de entrada de COFINS.
% PIS: aliquota de entrada referente ao PIS
% COFINS: aliquota de entrada referente a COFINS.
% IPI: Valor do imposto que incide sobre o produto.

AS INFORMAGOES DOS MESMOS CODIGOS DEVEM SER SELECIONADAS QUANDO NOS
REFERIMOS A SAIDA (NOTA FISCAL DE SAIDA)

CST ICMS (REGIME MORMAL) ou CST CSOSN (SIMPLES NACIONAL) CSTPIS

1 °
CSTIFI ' CST COFINS

ht

W' Stoc NFe 1.0.0.14 - [Ficha de Produtos]

Acesso Cadastro_ Estoque  Mlanutencdo | i !
. \ | / )
’_'.. = ||| Regketroie S, e / Calculo do Prego de Venda
s - OAt\vq\ O nativo | | / | [[] obter impostos de compra apartir do cadastro
sl M Geral Impostos Entrada ".‘Impnstos Saida | F‘/ [ obter impostos de venda apartir do cadastro
HEF’ \ [ !
§ 5. Nacional Ex TPl | | / Percant. % Valor §
| ‘ \ | / Val. Compra l:l
T
A | [ome R I
-
[ I % Reducd o [
% :"i_.; ‘ % Redu;%ﬂl\u‘l ’.‘ % ICMSH /o;gedugau ST‘ ‘ % Agreg. STH % ICMS STl + Frete l:l l:l
Y CSTIFI | / / % IFI
ihl | |91 ovtros soidas ] ] <l | cowrsvesesas| | |
a ] |
o e = Valor Aquisiggo |:|
g P Mat Crédito Estarno FIS f Cod. Fiscal/Nat Receita FIS % PIS
; P cowewe [
@ / T
MNat. Crédito Estarno COFINS Cod. Fiscal/Mat Receita COFINS % COFINS + Impostos Venda™ l:l l:l
| = Valor de Venda l:l
-
Sculie ] SALVAR O CADASTRO DO PRODUTO
Calcular 2 o
*0 imposto de venda & calculado sobre o valor de venda \
de forma inversa \
** 0 lucro real € igual ao valor de venda menos os ‘u‘
impostos de venda \
\
\
\
\
\
\
AUTOMASERV Operador: Suporte
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INFORMACOES DA TELA PRINCIPAL DO CADASTRO DO PRODUTO

o DESCRICAO DO PRODUTO
INFORME O NOME DO PRODUTO.

CODIGO NCM

INFORME 0 CODIGO NCM DO PRODUTO. ESTA INFORMAGAO PODE SER ENCONTRADA NA
NOTA FISCAL DE ENTRADA DO PRODUTO. E UMA TABELA QUE TEM COMO SIGNIFICADO
NOMENCLATURA COMUM DO MERCOSUL.

E VALOR DE COMPRA
INFORME O VALOR DE COMPRA DO PRODUTO.

H VALOR DE VENDA
INFORME O VALOR DE VENDA.

E GRUPO DE PRODUTOS
INFORME O GRUPO DE PRODUTOS DO PRODUTO

UNIDADE DE MEDIDA DO PRODUTO
INFORME A UNIDADE DE MEDIDA DO PRODUTO.
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4.3 TIPOS DE PAGAMENTO
FORMAS DE PAGAMENTO
Serdo cadastradas as movimentacdes referentes a entradas e saidas monetarias. O

cadastramento é simples. O StocNFE ja traz formas de pagamentos basicos ja cadastrados no sistema.
Elas estdo expostas no quadro abaixo.

Cod. Tipo F’ag.lDescrigEn

0 DINHEIRO

Mo cARTAODECREDITO
03 CARTAO DE DEBITO

04 CHEQUE

. . Adicionar .
Para adicionar uma nova forma de pagamento, basta clicar em = @ ,informar a o
c6digo da forma de pagamento e a descricdo. Posteriormente, clique no botdo SALVAR.
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4.4 RELATORIOS
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Os relatérios referente ao Menu cadastro tras informacdes sobre a ficha do cliente, produtos

por tributacio e relacdo simples dos produtos.

Modelo de Relatorio de Ficha do Cliente

AUTOMASERV
SOBRAL - CE
- - 05/10/2016 16:44:07
Ficha do Cliente )
Pégina 1 de 1

Razéo Social: AUTOMASERYV AUTOMACAOQ E SERVICOS LTDA CNPJICPF: 09475888000193
Fantasia: AUTOMASERV RG/IE:
Cidade: S0BRAL - CE Tel: 8836116589
Bairro: CENTRO Cel:
Logradouro:  RUA DOMINGOS OLIMPIO Ultima Compra:
Complemento: N®: 248 Cep: 62011140 Lim. Crédito: 0
Email: AUTOMASERV@AUTOMASERY.COM.BR
Obs.:
Periodo de:01/10/2016 a 31/10/2016:
COMPRAS
ID Data Produto Quantidade Val. Unid. Subtotal
0000000001 05/10/2016 PRODUTC R 10,000 1,000 10,00
0000000002 05/10/2016 PRODUTC R 10,000 1,000 10,00

Total: RE 20,00

Desconto: RE 0,00

Total Geral: RE 20,00

Modelo de Relatério de Produtos por Tributacao

Produto por Tributagdo

AUTOMASERV

SOBRAL - CE

05/10/2016 16:59:31

Pagina 1de 1
Produto: Todos, Grupo: - Todos, NCM: Todos, Status: [A] Ativo, CST ICMS: Todos, CST PIS: Todos, CST COFINS: Todos
Produto: 00000001 - PRODUTO A Un:UN NCM: 01011100 Grupo:001 - GERAL Val. Compra: 0,000 Val. Venda: 1,000
Tributagao
CST ICMS/CS0SN: 300 ICMS %: 0.00 Red. ICMS %: 0,00 ICMS ST %: 0,00 Agr. ICMS ST %: 0.00 Red. ICMS ST %: 0,00
CST PIS: PIS %: 0.00 Nat. Receita PIS:
CST COFINS; COFINS %: 0,00Nat. Receita COFINS;
Produto: 00000002 - PRODUTO B Un:UN NCM: 01011100 Grupo:001 - GERAL Val. Compra: 0,000 Val. Venda: 1,000
Tributagao
CST ICMS/CSOSN: 300 ICMS %: 0.00 Red. ICMS %: 0,00 ICMS ST %: 0.00Agr. ICMS ST %: 0.00 Red. ICMS ST %: 0,00
CST PIS: PIS %: 0.00 Nat. Receita PIS:
CST COFINS: COFINS %: 0,00 Nat. Receita COFINS:
Produto: 00000003 - PRODUTO C Un:UN NCM: 01011100 Grupo:001 - GERAL Val. Compra: 0,000 Val. Venda: 2,000
Tributagao
CST ICMS/CSOSN: 3001CMS %: 0.00 Red. ICMS %: 0,00 ICMS ST %: 0,00 Agr. ICMS ST %: 0,00 Red. ICMS ST %: 0,00
CST PIS: PIS %: 0,00 Nat. Receita PIS:
CST COFINS; COFINS %: 0,00Nat. Receita COFINS;

Quantidade de Produtos: 3

STOCNfe
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Modelo de Relatorio de Relagdo Simples dos Produtos
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AUTOMASERV
SOBRAL - CE
Relagao Simples de Produtos 05/10/2016 17-00:41
Pagina 1de 1
Grupo de Produto: - Todos
Produto Grupo UM Val. Venda
00000001 - PRODUTO A GERAL UN 1,000
00000002 - PRODUTO B GERAL UN 1,000
00000003 - PRODUTO C GERAL UN 2,000
Qtde.: 3
STOCnfe 3 |
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5. Ferramenta - ESTOQUE

ENTRADA NO ESTOQUE

Na funcionalidade de Entrada no Estoque sido cadastradas as notas fiscais de entrada. Realizar
entrada de nota fiscal alimenta os estoques e os custos dos produtos (De acordo com CFOP). O uso do
cadastro de nota fiscal é obrigatdrio para a correta alimentagao da geragdo dos arquivos fiscais. Sdo pré-
requisitos para realizar a entrada de nota:

1.Ter realizado a importagdo ou cadastro avulso de CFOP.
2.Ter cadastrado Natureza de Operagdo.

3.Ter fornecedor desta nota cadastrado na lista de pessoas.
4.Ter cadastrado os produtos da nota.

5.Ter cadastrado AIDF que irdo ser utilizadas pela empresa.

LAYOUT ENTRADA NO ESTOQUE

Na tela de entrada de estoque, primeiramente, a lista de notas ja cadastradas serdo exibidas
conforme a figura a seguir:

‘N Stoc NFe 1.0.0.13 - [Lista de ENTRADA no estoque]

Atesso  Cadastre Vendas Estoque Manutengdo
= Periodo de: Situagdo MNatureza de Operagdo
o| || [o2/10/2006 T~ |a[31/10/2006 G~ | |Todos | - Todos v
T ‘[D |Chave NF-e ‘Tipu‘MUdU|S\tuagﬁu|MuwmentagEU‘Em\ssﬁu |Nurn. NF\COO‘NUme |CPF\CNPJ ~
1 23498927387428090472380432000000726437862764 NFe E M 05/10/2016  05/10/2016 1 AUTOMASERV AUTOMACAO E SERVICOS LTDA 0947588300019
0 b2 28378462384732774832648293218087589456738748 NFe E E 05/10/2016  05/10/2016 8178 AUTOMASERY AUTOMACAOQ E SERVICOS LTDA 0947588800019
A
(=]
b aw
8
O m
(L
2
o
ke
A
F .
W
< >
Gerar NFe ”j? Copiar Chave Cancelar NFe | Carta Corregio
Romaneio gy CCE @ || DANFE g || Buscar Editar £ sair 9f]
AUTOMASERV Operador: Suporte
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BOTOES

Filtros: Os botdes de filtragem na lista de entrada no estoque sdo divididos em Periodo, Tipo,
Situacdo e Natureza da Operacao.

Nota Fiscal Eletrénica: A barra de botdes de nota fiscal eletronica serdo usados caso o usuario
necessite de uma nota fiscal de entrada gerada a partir da nota de estoque. Na maioria dos casos, apenas
quando se refere a devolugdes de venda.

Gerar NFe: Transmissdo da nota para a SEFAZ.

Copiar chave: Copia chave da nota fiscal

Cancelar Nfe: cancela Nfe ja encaminhada. Lembrando que cancela dentro do prazo
estabelecido pela sefaz.

Carta de Correcao: Carta de Correcdo para erros verificados na conferéncia aduaneira e que
forem passiveis de corre¢do ao amparo daquele documento.

ADICIONANDO UMA NOTA FISCAL DE ENTRADA

Para adicionar uma nova nota de entrada de estoque, inicialmente clicando no botio

Adicionar y
= @ abrira a tela de entrada no estoque:

INFORME A NATUREZA DE OPERAGAQ

INSIRAA CHAVE DE ACESSO DANFE \ : 3
\ B INFORME ESPECIE, SERIE E AIDF
~
-

_),° INFORME O NUMERO DA NFE

W Stoc NFe 1.0.0.13 - [Nota fiscal de ENTRADA]

Acesso Cadastro Vendas Estoque Manutengéo

— Registro N® Chave da NFe Natureza de Operaciio — D. Préprio  Situacéo
< i -~ [l t21 compra— « |[nango v | (] Montando
o M Finalidade Espécie Série AIDF_~ Niimero NE— Dt. Emissdo Dt. Movim.  Hr. Movi. Motiv. Cancelamento
g 4 [1] Normal v [os/10/2016| [05/10/2016] [11:35:24] | |
3 0 Remetents CNPI / CPF RG /IE Pais
”Q\ Cidade Bairro | Enderego Nim
‘e I |
18 || = |
o '—# CEP Complemento Frete por conta: Telefone E-mail
5 L ] ‘
T [0] Do Emitente ~
Baal || L] I \
e Item CFOP|1d. Produto [nome | |unid[ncM  |gtde. |val unid. _|subtotal | csT 1cms|icms % [csT pijbar |csT Pis|pe
" ﬂ
]
& g
]
3 el
A o
14
o > SELECIONE O FORNECEDOR ADICIONE 08 PRODUTOS
< \ >
Valores Informacdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregéio Notas Fiscais e Cupons Referenciados
Base ICMS Walor ICMS  BaseICMS 5T Walor ICMS 5T Somar ICMS ST ao Total
[ msooo||  msoo|  msooo)[  Re000) @sm Onio
“Walor PIS “alor COFINS “alor Pl alor Produtos 0. Despesas Desconto “alor Frete “Walor Sequio Total da Mata
[ reom|[  reom|[  meom|[  meom|[  Reomo|[  Reom] RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 ‘
Buscar -y m Apagar c Editar (_‘ Salvar O Cancelar 0
AUTOMASERV Operador: Suporte

STOCNfe
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- INFORME A CHAVE DA NOTA FISCAL DE ENTRADA
- INFORME A NATUREZA DE OPERACAO

- INFORME ESPECIE, SERIE E AIDF

- INFORME O NUMERO DA NF

- INFORME O FORNECEDOR

- ADICIONE OS PRODUTOS

SELECIONANDO UM FORNECEDOR

A funcionalidade de selecdo de remetente/fornecedor é adequada a usuarios que tenham o
cadastro do fornecedor em questao ja feito. Funciona da seguinte maneira:

1.Clique no botdo I---! abaixo do nome REMETENTE.
2.Logo apds, a LISTA AUXILIAR DE FORNECEDORES ser3 exibida.

‘W' Lista auxiliar de Fomecedores

<

Tipo|Razdo Social Nome Fantasia UF|Cidade

[ Armazenar Consulta G Ok e Sair 0 Cancelar

3.Selecione o fornecedor ou digite no espago em branco e clique em OK e SAIR
4.0s dados do fornecedor aparecerao no cadastro da nota automaticamente.

ADICIONANDO PRODUTOS
Para adicionar um novo produto a nota de entrada referida, os seguinte caminhos tem que ser

seguidos:
1.Clicar no botdo ADICIONAR no quadro de entrada de estoque.

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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W Stoc NFe 1.0.0.13 - [Ficha do item]

Acesso Cadastro Vendas Estoque  Manutengdo
Registro N°  Produto Unid. ~atde. Maloc Lin
F | 1| 1} ProbuTO TESTE [ | || 0,000 |
E M Subtotal Desconto  Outras Desp. Frete Seguro P. Bruto Unit  P. Liquido Unit  P. Bruto Total P. Liquido Total
g i | R$0,00 | Il || il || 0,0000 | 0,0000] | R$ 0,00 | R$ 0,00
0 Origem CFOP CSOSH
[0] Nacional ~ | [1403] C ~ | [900] Qutros ~ I
'ﬂi\ % Redugdo Base de Calculo 9% ICMS SN Valor ICMS SN % Agreg. ST % Redugdo ST  Base de C. ST % ICMS ST Valor ICMS 5T
e | 0,00/ | Rs 0,00 | 0,00/ | Rs 0,00 | 0,00/ | 0,00 | R$ 0,00 | 0,00 | R$ 0,00
_E "5‘: | Y% F.C.P.| | %o ICMS Dest.|
HEEY
1 :‘T. CST PIS Base de Calculo % PIS Valor PIS
- | [98] Outras Operagdes vI | R$ U,UU‘ | U,UUH R$ U,DEI|
- Base de Célculo % COFINS  Valor COFINS
L] lé [99] Outras Operagdes “l R$ 0,00 | 0,00 | R$ 0,00
g IP1 Base de Célculo % IPI Valor TP1
S| P=N [49] Outras entradas “|l RS 0,00 | 0,00/ | R$ 0,00]
= Informagdes Adicionais
Cancelar 0
AUTOMASERV Operador: Suporte

INFORMAGOES NECESSARIAS PARA ADICAO DO PRODUTO NA MOVIMENTACAO DE ENTRADA:

- PRODUTO

- QUANTIDADE

- PRECO UNITARIO
- CST ICMS

- CST PIS

- CST COFINS

- CST IPI

OBS: AS INFORMACOES DO PRODUTO DEVEM ESTAR DE ACORDO COM AS INFORMACOES
NA NOTA FISCAL DE ENTRADA.

INFORMACOES IMPORTANTES NA ENTRADA DOS PRODUTOS NO ESTOQUE
Encontramos na entrada de produtos no estoque algumas abas de informagao a respeito daquela

nota de entrada em questdo: Valores, informagoes adicionais, transportador, volumes, parcelamento e
carta de corre¢do como mostra a figura a seguir:

N

B
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VALORES

Valores Informagdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregdo Notas Fiscais e Cupons Referenciados

Eaze ICMS Walor ICS Baze ICMS 5T “Walor ICMS ST - Somar ICMS ST ao Total
| R$ 0,00 | R$ 0,00 | R$ 0,00 | R$0,00] @SM O NAO
Walor PIS “Walor COFIMS Walor [Pl “alor Produtos 0. Despeszas Desconto ‘W alor Frete Walor Seguro Total da Mota
| R$ 0,00/ | R$ 0,00/ | Rs 0,00/ | R$ 0,00/ | R$ 0,00/ | R$ 0,00/ | Rs 0,00/ | R$ 0,00/ | R$ 0,00

Na aba de valores, as informacdes referentes aos valores e subtotais da nota de entrada serao
expostos para uma melhor conferéncia do operador em relacdo aos valores da nota.

FIBase ICMS: Valor total ou parcial da Base de ICMS informada na somatoéria dos itens

PlValor ICMS: Montante total ou parcial do valor de ICMS informado na somatoria dos itens

FIBase ICMS ST: Valor total ou parcial da Base de ICMS Substituicdo informada na somatoria dos
itens.

PISomar ICMS ST ao Total: Opcido do usuario ao querer somar valor total de ICMS substituiciao
ao valor final da nota fiscal.

@Valor PIS: Montante total ou parcial do valor de PIS informado nos itens da nota.

PValor COFINS: Montante total ou parcial do valor de COFINS informado nos itens da nota.

PValor IPI: Montante total ou parcial do valor de IPI informado nos itens da nota.

BValor dos produtos: Montante total ou parcial do valor total dos produtos informados na nota.

Fl0utras despesas: Valor total ou parcial de outras despesas informadas nos itens da nota

PIDesconto: Valor total ou parcial dos descontos informados nos itens da nota.

PValor Frete: Montante total ou parcial do valor referente ao frete informado nos itens da nota.

BValor Seguro: Montante total ou parcial do valor referente ao seguro informado nos itens da
nota.

@ATotal da Nota: Montante total ou parcial do total da nota.

INFORMACOES ADICIONAIS

0 campo informacdes adicionais oferece ao usuario um espago onde ele possa estabelecer
algumas informacdes tanto ao FISCO como ao CONTRIBUINTE como mostra a imagem a seguir:

Valores Informacdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregiio Notas Fiscais e Cupons Referenciados

pf o Fisco

p/ o Contribuinte

Essas informacoes sdo de especificagdes da nota de entrada e da nota de saida.

TRANSPORTADOR

Representa um a informacéo gerada pelos servicos prestados por uma transportadora. E uma
informacdo que acompanha a nota fiscal no caso de produtos que utilizam frete. Visto que também possui
um valor fiscal, precisa ser informado no sistema. Lembrando que para informar a transportadora em
especifico, o cadastro de pessoas deve estar devidamente preenchido e selecionado a opc¢do de
TRANSPORTADOR para que ele possa ser selecionado no campo a seguir:

N
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Valores Informagdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregio Notas Fiscais e Cupens Referenciados

Transportador CNP] [ CPF RG/IE Flaca UF

\ [ I | ]

Endereco Cidade RNTC

| I [

Quantidade Especie marca Numeragio Peso Bruto Peso Liquido
\ I I I I 0.000]| 0.000]

OBS.: 0 TRANSPORTADOR SO APARECERA NA NA LISTA DE TRANSPORTADORES SE O MESMO
ESTIVER CADASTRADO NA LISTA DE PESSOAS E MARCADO COMO 'TRANSPORTADOR'.

SELECIONANDO UM TRANSPORTADOR

Para informar a transportadora em especifico, o cadastro de pessoas deve estar devidamente
preenchido e selecionado a opcdo de TRANSPORTADOR para que ele possa ser selecionado no campo a
seguir:

1.Clique no botao

2.Logo em seguida aparecera a tela de LISTA AUXILIAR DE TRANSPORTADORES.
3.Clique em OK e SAIR.

4.Todos os dados informados da transportadora apareceram no langamento da nota.

PARCELAMENTO

Na aba parcelamento as especificagdes de valores em relagao aos totais da nota serdo informadas
adequadamente de acordo com a politica da empresa ou forma de como foi acertado as formas de
pagamento com o fornecedor em questao.

Valores Informagdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregdo Notas Fiscais e Cupons Referenciados

Entrada Q. Parcelas Intervalo (Dias) Forma de Pagamento
‘ID |Dt. Langam. |N0me Dt. Vencim. |Par. Qtde. Par. Valor Dt. Baixa Val. Baixa |Histdrico
M

<

R Entrada: Especificar se teve entrada ou ndo de valores financeiros no ato da compra

ERQ. Parcelas: quantidade de parcelas do pagamento da nota

@RIntervalo (dias): Intervalo de dias entre pagamentos

FRForma de Pagamento: Especificar qual a forma de pagamento

BIRlGerar Parcelas: gera as parcelas de acordo com as informagdes dadas anteriormente para
que as informagdes aparegcam na nota corretamente.

OBS.: Para adequar (selecionar) as formas de pagamento as mesmas devem estar
cadastradas devidamente no sistema em CADASTRO/TIPOS DE PG

CARTA DE CORRECAO

A carta de correcdo é um documento para verificacdo de erros na conferéncia aduaneira e que
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forem passiveis de correcdo ao amparo daquele documento conforme definicGes do Ajuste Sinief
01/2007. Caso a nota fiscal que esta sendo lancada tenha uma carta de correcao referente a mesma, as
informagdes contidas na carta deverdo compor este espago no sistema.

Valores Informagdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregfio Notas Fiscais e Cupons Referenciados

Sequencial Texto
0

OBS.: DEPOIS DE CONFERIR AS INFORMACOES DA
NOTA FISCAL COM O SISTEMA, MUDE A SITUACAO DA
MOVIMENTACAO PARA NORMAL.. E SALVE.

o INSIRA A CHAVE DE ACESSO DA NFE

CAMPO PARA INFORMAR A CHAVE DA NOTA FISCAL DE ENTRADA. E DE EXTREMA
IMPORTANCIA QUE A CHAVE ESTEJA SENDO INFORMADA COM 0S DIGITOS CORRETOS. UM
LEITOR DE CODIGO DE BARRAS AJUDA PARA QUE NAO OCORRAM ERROS.

INFORME A NATUREZA DE OPERACAO

N Stoc NFe 1.0.0.14 - [Nota fiscal de ENTRADA]

Acesso  Cadastro  Estoque Manutengdo
= Registro N° Chave da NFe Natureza de Operacio D. Proprio  Situagdo N
L |‘2837846238473277483264829321808758945673874E| [1] COMPRA ~| [5]Sim ~| [E]Wormal  ~ |:> MUDE A SITUAGAO DA NOTA
— - = —_— FISCAL DE MONTANDO PARA
al M Finalidade Espécie Série AIDF Nomero NF Dt. Emissdo Dt. Movim.  Hr. Movi. Motiv. Cancelamento NORMAL. DEPOIS DESSE
HIF! [1] Normal o e =1 8178 [05/10/2016| [05/10/2016 [11:33:56 | | PROCEDIMENTO, SALVE A
3 0 Remetente CNP1 / CPF RG /[ IE Pais NOTA.
|AUTOMASERV AUTOMACAO E SERVICOS LTDA || [09475888000103 || | [erasw |
QQ\ Cidade Bairro Endereco Nim
[
. soBRAL [ce [... [cenTro | |[Rua pommGoS oLmPIO |[2a8 |
w -—'s: CEP Complemento Frete por conta:  Telefone E-mail
T
2 : - [62.011-140| || 101 Do Emitente | (8836116589 | |AUTOMASERV@AUTOMASERV.COM.BR |
R Y
L] | wem | cFoP . Produto [Nome [unid.[neM | qide. |val unid. _|Subtotal _|cST Icms|icmMs % |esT 1p1|berpt |csT Prs|er
ﬂ 11403 1 PRODUTO A UM 01011100 10,000 1,000 R$ 10,00/900 0,00 49 R$ 0,00 99
2
s
]
3 b
gl
]
w
- -
< >
Valores Informagbes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregdo Notas Fiscais e Cupons Referenciados
Sequencial Texto
o
Buscar | Adicionar G Apagar a Editar o Salvar @ Cancelar 0
AUTOMASERV Operador. Suporte
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STOCNfe

A NATUREZA DE OPERACAO NEM SEMPRE E COMPRA DE MERCADORIA. ESSA FUNCAO
DETERMINA A DE QUE FORMA A MERCADORIA ESTA ENTRANDO NO ESTABELECIMENTO.
COMO POR EXEMPLO: BONIFICACAO, TRANSFERENCIA, BEM DE ATIVO IMOBILIZADO.

o INFORME ESPECIE, SERIE E AIDF

AS INFORMACOES SOBRE ESPECIE, SERIE E AIDF NORMALMENTE SAO SEMPRE IGUAIS. POR
EXEMPLO: TODA ESPECIE DE UMA NOTA FISCAL ELETRONICA E 'NFE'. A SERIE ESTA PRESENTE
NA NOTA FISCAL, PROXIMO AO NUMERO. E AIDF SERE IGUALMENTE A ESPECIE: NFE.

H INFORME O NUMERO DA NFE
INFORME 0 NUMERO DA NOTA FISCAL ELETRONICA.

o SELECIONE O FORNECEDOR

SELECIONE O FORNECEDOR DA NOTA FISCAL ELETRONICA. ELE DEVE ESTAR DEVIDAMENTE
CADASTRADO NO CADASTRO DE PESSOAS E MARCADO COMO 'FORNECEDOR'. SEUS DADOS
DEVEM ESTAR PREENCHIDOS CORRETAMENTE.

H ADICIONE OS PRODUTOS
ADICIONE 0S PRODUTOS QUE CONSTAM NA NOTA FISCAL. ANTES, VERIFIQUE SE JA EXISTE
CADASTRO DO PRODUTO. CASO NAO TENHA, PRIMEIRAMENTE CADASTRE, DEPOIS ADICIONE
NA NOTA.

N
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Acesso

Alalal HHEA RN

Cadastro

Estoque

Acesso  Cadastro  Estoque  Manutencdo

Py
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5.1 EMISSAO DE NFE - SATDA NO ESTOQUE

A funcionalidade saida do estoque tem como objetivo a emissdo de NF-e (Nota Fiscal Eletronica).
Essa emissdo pode ser uma venda, uma devolu¢do para fornecedor, uma bonificacdo, remessa para
conserto, emissdo para consumo interno.. entre outras movimentagoes de saida.

Mas antes, é preciso que vejamos os pre-requisitos para emissao de uma NFE:

1.Ter informado no cadastro préprio o cadastro da AIDF para configurar o intervalo da
numeracdo das notas fiscais.
2.Ter cadastrado os produtos e inserido as informag¢des de NCM.

3.Ter o cadastro do cliente.
4.Ter adquirido junto a contabilidade um certificado digital (Al ou A3)
5.Ter cadastrado a Natureza da Operacdo e associado ao CFOP.

LAYOUT SAIDA DO ESTOQUE

eriodo de: Situagao Natureza de Operacao

[o1/10/2016 - |a[s1/10/2016 @~ ||Todos ~| - Todos

Y

AUTOMASERV Operador: Suporte

D Chave NF-e Tipo|Modo|Situagio|Movimentagio|Emisséo Num. NF\COO|Nome CPF\CNP]

<
Gerar NFe if;’ Copiar Chave Cancelar NFe | | Carta Corregiio

Romaneio sy CCE DANFE sy Buscar o Adicionar 9 Editar o Sair a

B
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Inicialmente, a lista de registros de saida do estoque sera exibida. Tanto notas fiscais de saida
como registro de cupons fiscais emitidos na ECF.
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BOTOES

Filtros: os botdes de filtragem na lista de saida do estoque sdo divididos em Periodo, Tipo,
Situacdo e Natureza da Operacao.

Nota Fiscal Eletronica: a barra de botdes de nota fiscal eletronica serdo usados caso o usuario
necessite de uma nota fiscal de entrada gerada a partir da nota de estoque. Na maioria dos casos, apenas
quando se refere a devolugdes de venda.

Gerar NFe: transmissdo da nota para a SEFAZ.

Copiar chave: copia chave da nota fiscal

Cancelar Nfe: cancela Nfe ja encaminhada. Lembrando que cancela dentro do prazo estabelecido
pela sefaz.

Carta de Correcdo: carta de Corregdo para erros verificados na conferéncia aduaneira e que
forem passiveis de correcio ao amparo daquele documento.

ROMANEIO: Visualizacdo do relatério da movimentacio de saida

CCE: imprimir Carta de Corregao

DANFE: permite que seja exibida o DANFE da Nota Fiscal Eletronica.

BUSCAR: permite fazer uma busca por dados das notas contidas na lista.

ADICIONAR: adicionar uma nova nota de saida.

APAGAR: botao inativo para esta operagao.

EDITAR: permite que um registro seja editado os dados

SAIR: sai dajanela de saida do estoque.

ADICIONANDO UM REGISTRO DE SAIDA DO ESTOQUE

Y . Adicionar €3 L
Para emitir inicialmente uma NF-e no StocNFE, clique em = @ . Serd exibida a tela
de entrada de dados da nota fiscal.

N

AutomaServ

B
STOCI‘IfE’ Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589




38

Manual de Procedimentos - StocNFE

ayodng uopeiadg AYISYWOLNY

e_m_mu%u @E_mm QE_E o_mmm}_ % Jeuopipy N jeosng
oot [ocosy  [lovoss  jovosy  ocosy  oorse  [ocos ook [ovosy |
PONEP D] oNBas IR SRl g, Tty weadia D SOMPOIJIORA ] I9RA SNEOD RN GIdIOEA
om0 WS® joro%  |orosy  ||ocosy  [oosy |
P01 02 15 SWOT JRWOS  [SCpilRA LGOI GHOINEA  SHOI%e
sopenuaIajay suodn) & SIedsi4 SEON 0858100 3P BLE)  OJUBLIB[EIEY JOpEMOdSUR]  SIPUODIPY S303RULIOT  s3lojeA
{ >
0LNA0Yd YYNOIIQY =
‘.I\ m
— &
oa :
0
=
1]
66/00'T 54 66 00'0 006 00°T$4  |000'T 000’1t O0TTTOTO NN ¥ 0LNa0Nd T £0VS 4 W«
ld|SId 15|  1dPQ[idl 1SD| % SWOI|SWOL 1SD|  [@oians| punen]  apid|  WON|'pun| BWON| 0PI “PI]dO4D wey| |
vy 0
i YGWOD NISYNOLVOAISYNOLNY |  6850TTOERS| A a3 oq [o] | | opr-11073| m.
T auppl  cewodlod sl ojuswedwed D ﬁm
]
| OL4NTIO SO9NINOT || o] | 3| WHE0S| |
wny EYETE 0.ieg apepn fmw ]
i I || coronossacceso| 7| vaL SODIAMES 3 OVDVWOLOY ANISYNOLTY | |
5jed I/ 440 / i oligIRUnsaq e L
- — A
i | eves:enl jorozsor/oo| oroziorimol (1 ||| e pwon[1] |y |8
UBLIRIERUEY “NIOW WO JH  WINOW 30 0BSSILT 1 u_v\em_%z 41V 3135 ahads3 apepieu J |8
opue3uop [] E_mE_> é%@g: \ :¢ i _
ogienys  oldodd ' 08981500 B0, B3Il 341l 2p 3Rl ol 01siBaY v

’ opdupnuef] anbois] onsepe  ossaaf

(WIS 3p (225t} B30N] - Q0L 34N 20K5 N

JINMD 0 INOIDFTIS |2
\ N 0YIvH3d0 30 ¥Z3UNIYN Y INCIDT3S

401 O INHO4NI

Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589

STOCNfe




Manual de Procedimentos - StocNFE 39

ADICIONANDO PRODUTOS

Para adicionar um novo produto a nota de saida referida, os seguinte caminhos tem que ser
seguidos:

1. Clicar no botdo Adicionar O no quadro de saida de estoque.

2. Ao clicar no botdo adicionar, a seguinte tela apresentara a lista de produtos cadastrados no

N Lista auxiliar de produtos

pesoliquido |pesoBruto  |Unid.|Estoque Est. Origem Referéncia

DIGITE O NOME DO PRODUTO A SER INSERIDO NA NFE

CLIQUE EM OK E SAIR PARA CONFIRMAR O PRODUTO

<
produto b |

[ Armazenar Consulta | @ Ok e Sair |0 Cancelar

sistema.

- Ao selecionar o produto, o sistema apresentara a seguinte tela:

slllccnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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‘N’ Stoc NFe 1.0.0.13 - [Ficha do item]
Acesso  Cadastro Vendas Estoque Manutengio
_ Registro N°  Produto Unid. ~aide. Malorlin
’_.'l 1] 1) FroDUTO TESTE [ @ || 0,000 |
E a Subtotal Desconto  Qutras Desp. Frete Seguro P. Bruto Unit  P. Liquido Unit  P. Bruto Total P. Liquido Total
g I ‘ RS 0,00 | I i i i o,0000 | 0,0000] | R$ 0,00 | R$ 0,00
0 Origem CFOP CSOSH
[0] Macional ~ || [5403] V ~ I [900] Outros VI
ﬁ\ % Redugdo Base de Calculo % ICMS SN Valor ICMS SN % Agreg. ST % Redugdio ST  Base de C. ST % ICMS ST Valor ICMS ST
2 _,:" | 0,00 | R$ 0,00 | 0,00 | R$ 0,00 | 0,00 | 0,00 | R$ 0,00 | 0,00 | R$ 0,00
é E‘: % F.C.P. % ICMS Dest.
Haa | |
wha CST PIS Base de Calculo % PIS Valor PIS
- [95] Outras Operagdes "I [ R$ 0,00 | 0,00] | R$ 0,00]
o Base de Calculo % COFINS  Valor COFINS
5_ i& | [99] Outras Operagdes ~ I R D,DD‘ | D,DD‘ | R D,DD‘
.E 1PL Base de Cdlculo % IPI Valor IPI
B [49] Outras entradas - | RS 0,00‘ | 0,00‘ | RS 0,00‘

Informacdes Adicionais

Cancelar 0

AUTOMASERY Operador: Suporte

INFORMAGOES NECESSARIAS PARA ADICAO DO PRODUTO NA MOVIMENTACAO DE SAIDA:

-PRODUTO: Informe o produto ser inserido na NFE.

- QUANTIDADE: Informe a quantidade.

- PRECO UNITARIO: Informe o valor unitario do produto. (Valor de Venda)
- CST ICMS: Selecione o CST ICMS (ou CSOSN quando for Simples Nacional).

- CST PIS: Selecione o CST PIS

- CST COFINS: Selecione o CST Cofins

- CST IPI : Selecione o CST IPI

Posteriormente, salve o ITEM.

INFORMACOES IMPORTANTES

Encontramos na saida de produtos do estoque algumas abas de informacdo a respeito daquela
nota de entrada em questdo: Valores, informacdes adicionais, transportador, parcelamento, carta de
correcdo e Notas Fiscais e Cupons Fiscais referenciados.

N
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APOS DETERMINAR:

- NATUREZA DE OPERACAO

- ESPECIE, SERIE E AIDF

- DESTINATARIO (CLIENTE)

- PRODUTO (COM QUANTIDADES, PRECOS E CODIGOS CSTS)
- CONFERIR VALOR TOTAL DA NOTA

Salvar @

CLIQUE EM
DE NFES.

NO CANTO INFERIOR ESQUERDO, SERA ENCONTRADO O BOTAO

' Stoc NFe 1.0.0.14 - [Lista de SAIDA do estoque]

Acesso  Cadastro  Estoque  Manutencio

Periodo de: Situagio
[01/10/2016 5+ ]a31/10/2016 T~ | |Tados

Natureza de Operagao
~| - Todos

ATELA SEGUINTE A SER APRESENTADA SERA A TELA DE LISTA

41

Gerar NFe ?’

D Chave NF-e
4

Tipo|Modo|Situagdo|Movimentagio| Emissdo Num. NF\COO|Mome

EH]

Acesso

»

SHLHERC)

Cadastro

»
&

[[

<

Gerar NFe ?’ Copiar Chave Cancelar NFe | Carta Correcéio

Romaneio s CCE & DANFE sy

Buscar Ad\clonara

CPF\CNP)

Editar o Sair a

AUTOMASERV Operador: Suporte

A NOTA FISCAL, CASO NAO TENHA NENHUMA FALTA DE INFORMAGAO, SERA GERADA E

APRESENTADA EM FORMA DE DANFE NO SEU MONITOR!

STOCNfe
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5.1.1 NOTA FISCAL OU CUPOM REFERENCIADO

NOTAS FISCAIS E CUPONS FISCAIS REFERENCIADOS

42

Essa aba e ferramenta sera usada apenas se a finalidade da NFE for Devolugao, no campo

FINALIDADE, como mostra a imagem abaixo.

W Stoc NFe 1.0.0.14 - [Nota fiscal de SAIDA]

Acesso Cadastro Estoque  Manutencdo

o Registro N° Chave da NFe Natureza de Operacdo D. Préprio  Situagdo
L 4 ‘ [2] VENDA «| [S]Sim -~ [M]Montanda
ol Finalidade Espécie Série AIDF Nimero NF_ Dt. Emissdo Dt. Movim. Hr. Movi. Motiv. C:
8| [4] Devolugio v | 1 0671072016 [06/10/2016 ] [09:57:43] | |
» 0 [1] Normal CNPJ / CPF RG/ IE Pafs
[2] Complementar OEsERvICOSLTDA  |...| [0s47s8ss000193 || | [Brasw |
[3] Ajuste
& 4] Davolucéio Bairro Endereo Nam
& SOBRAL Jee |.. .| [centro | [rua DomMmG0s oLIMPIO [[248 |
Y CEP Complemento Frete por conta: Telefone E-mail

Cadastro
o
|a '?Fl

AL
ok

62.011-140 l:| [0] Do Emitente | (8836116589 | [AUTOMASERV@AUTOMASERV.COM.BR |

|tem |cFop|d. Produto [Home |unid.[ncM | atde. |val Unid. _|Subtotal |esT P1jbarrr |esT Pis|ey
=M 15403 1 FRODUTO A UN 01011100 1,000 1,000 RS 1,00 99
)
o
e
S
g
W
i
« >
Valores Informagdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregio MNotas Fiscais e Cupons Referenciados
| TipoDesc|nre cd. UF D. Emissdo |CNP) Modelo co0

G D
M

o

=)

Buscar Ad\c\onar"},

AUTOMASERV Operador: Suporte

salvar @ | | cancelar Q

Ao determinar a finalidade como devolucio, o sistema necessitara da informagio em relacio a

Notas Fiscais e Cupons Fiscais referenciados.

ADICIONAR REGISTRO DE NF E CUPOM FISCAL REFERENCIADO

- Selecione o botdo para adicionar na ana Notas Fiscais e Cupons referenciados.

IMAGEM NA PAGINA A SEGUIR.

|
slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589
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14 - [Nota fiscal de SAIDA]
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Acesso  Cadastro  Estoque Manutencio
= Registro N° Chave da NFe Natureza de Operagdo D. Préprio  Situagdo
N 4| | [21 vENDA | |[5]15im ~ | [M] Montando
2 m Finalidade Espécie Série AIDF MNimero NF  Dt. Emissdo Dt Movim. Hr. Movi. Motiv. Cancelamento
™ . =7
g [4] Devolucio v InFe = 1] [06/10/2016] [06/10/2016] [09:57:43 | |
@ Destinatdrio CNP1 / CPF Pals
|AUTOMASERY AUTOMACAO E SERVICOS LTDA || [0s475888000153 || | [Brasw |
QQ\ Cidade Bairro Enderego Ndm
=]
oot |s0BRAL [ce |...] [cenTro | [RuA pomMmGOS oLMPIO [[248 |
o :—k CEP Complemento Frete por conta: ~ Telefone E-mail
o
3 : - 62.011-140| | | 0] Do Emitente | [8336116585 || AUTOMASERV@AUTOMASERY.COM.BR |
Y
it [tem | cFop|1d. Produto [nome |unid.|nem  |otde. [val unid.  |subtotal _|csT 1cMs|icms % |csT tP1berpr |csT Pis|pr
L 1/5403 1/PRODUTO A UN 01011100 1,000 1,000 R$ 1,00 900 0,00 99 R$ 1,0099
1
]
o
-1 %
o
=
w
w
>
Valdtes Informagdes Adicionais Transportador Parcelamento Carta de Corregdo : Notas Fiscais e Cupons Referenciados |
I o [m | TipoDesc|nFe Cdd. UF Dt. Emisséio [CNPI Modelo |série Num. NF__|Num. ECF_|coo \
Buscar o Adicionar @ Apagar e Editar G Salvar @ Cancelar CI
AUTOMASERV Operador: Suporte

A SEGUINTE TELA SERA APRESENTADA

W' Stoc NFe 1.0.0.14 - [NF. Referenciada]
Acesso  Cadastro  Esteque  Manutencéo
Registro N° Tipo

[1] NF-e

[1] NF-e
[2] NF (NF1, NFVC)

SELECIONE O TIPO

Acesso

P )&% &) B e % © = )7

[3]1CF

NF-e

r ni‘ﬁ NEe

Cadastro

INFORME A CHAVE DE ACESSO OU NUMERO DA
NF OU NUMERO DO CUPOM QUE ESTA SENDO
FEITO A DEVOLUCAO

Estoque

|AUTOMASERV Operador: Suporte

Salvar @ Cancelar 0

CLIQUE NO BOTAO SALVAR E CONTINUE O PROCESSO DA EMISSAO DA NFE.

STOCNfe
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5.1.2 CARTA DE CORRECAO

A carta de correcdo é um documento para verificacdo de erros na conferéncia aduaneira e que
forem passiveis de correcdo ao amparo daquele documento conforme definicbes do Ajuste Sinief
01/2007.

Nos termos do § 72 da Clausula décima quarta-A, do Ajuste SINIEF 7/2005,a partir de
01.07.2012 ndo podera ser utilizada carta de correcao em papel para sanar erros em campos especificos
de Nota Fiscal Eletronica (NF-e).

Apds a concessao da autorizacdo de uso da NF-e, o emitente podera sanar erros em campos
especificos da NF-e, por meio de Carta de Correcio Eletronica, transmitida a Administraciao Tributaria da
unidade federada do emitente.

Lembrando que, de acordo com o item 6.2 — Regras de validacdo da CC-e - da NT 2011/004, o
prazo para emissdo é 30 dias (720 horas) da autorizagdo de uso.

Em regra, as cartas de correcdes podem ser utilizadas para sanar erros que ndo estejam
associados com:

I) As variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenca
de preco, quantidade, valor da operagao ou prestagao;

I1) A correcdo de dados cadastrais que implique mudanca do remetente ou do destinatario;

I1I) A data de emissdo ou de saida.

A Carta de Correcdo Eletronica devera atender ao leiaute estabelecido e ser assinada pelo
emitente com assinatura digital, contendo o niimero do CNP] de qualquer dos estabelecimentos do
contribuinte, a fim de garantir a autoria do documento digital.

A transmissdo da CC-e sera efetivada via Internet, por meio de protocolo de seguranga ou
criptografia.

A cientificagdo da recepcao da CC-e sera feita mediante protocolo disponibilizado ao emitente,
via Internet, contendo, conforme o caso, a “chave de acesso”, o nimero da NF-e, a data e a hora do
recebimento da solicitacdo pela administracdo tributaria da unidade federada do contribuinte e o nimero
do protocolo, podendo ser autenticado mediante assinatura digital gerada com certificacdo digital da
administragdo tributaria ou outro mecanismo de confirmacgdo de recebimento.

Havendo mais de uma CC-e para a mesma NF-e, o emitente devera consolidar na dltima todas as
informacdes anteriormente retificadas.

EMITINDO UMA CARTA DE CORRECAOQ

Na lista de notas fiscais de saida, clique incialmente sobre a nota que deseja fazer uma carta de

~ . . ~ Carta Correcéo
correcdo. Posteriormente a isso, encontre o botao .

N

AutomaServ
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W Stoc NFe 1.0.0.14 - [Lista de SAIDA do estoque]
Acesso  Cadastro  Estoque Manutengdo
x - Periodo de: Situagao Natureza de Operagao
v |n1,'1u,’2u1ﬁ [k | a ‘BUID,’ZDIE [E7hg ‘ Todos ~| - Todos ~
E jin] Chave NF-e Tipo|Modo|Situagdo|Movimentacdo|Emissdo Num. NF\COO|Nome CPF\CNP]
E M

»

Calc Rl

Cadastro
H W
4

H

»
&

: Estoque
bl

| O

Gerar NFe E?‘ Copiar Chave Cancelar NFe )| Carta Corregéo

Romaneio sy CCE sy DANFE s Buscar ~ Adicionar 0 Aoagar: Editar e Sair g

AUTOMASERV Operador: Suporte

Ap6s clicar na botdo CARTA DE CORRECAO, o seguinte quadro sera exibido:

N' Carta de Correcdo Eletréinica

Chave da NF-e

Justificativa

Status

sor 41

A chave da nota que sera feita a carta de corregio sera pré-definida no campo “Chave da NF-e”
para que o usudrio nao tenha o trabalho de digitar os 44 nimeros da chave.
Em Justificativa, de acordo com as exigéncias da SEFAZ, informe o erro e posteriormente ( sem

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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virgulas, sem ‘enter’, sem acentuagdes ) digite a informacao correta.

Para gerar a Carta de Correcao, clique em ‘GERAR CCe’.

o

Carta de Correcédo Eletronica £3

1:0'1 Deseja realmente emitir essa CCef

T

E confirme sua operacdo.

N

AutomaServ
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5.2 LANCAMENTO DE NFVC (NOTA FISCAL DE VENDA AO CONSUMIDOR

Para fazer o lancamento das notas fiscais de venda ao consumidor, devemos nos dirigir ao Menu

Estoque, Op¢ao Saida no Estoque, como mostra a imagem abaixo.

3
]
L=t

ED

Acesso

Base NF

Exportar Arquivos ¥

3

CHLHE)

Relatérios

Cadastro

b33
x

Estoque
2l

{{

STOCNfe

AUTOMASERV Operadaor: usuario

Acesso Cadastro M Manutengio
adan ue

VN

AutomaServ

A TELA SEGUINTE SERA APRESENTADA:

- EM TIPO, SELECIONE A OPGAO NFVC. APOS, CLIQUE NO BOTAO ADICIONAR.

w

Acesso Cadastro Estoque  Manutengéo

Periodo de: Tipo Situacio Natureza de Operagdo

APGS SELECIONAR O TIPO NFVC, CLIQUE NO BOTAO 'ADICIONAR'

<
pr -
Gerar NFe g’ Importar tet Copiar Chave Cancelar NFe |  Carta Corregéo

Romaneio gy CCE sy DANFE sy Buscar ~ Adicionar 0 Apagar @ Editar e

’-_f' 01/02/2017 B~ |a 28/02/2007 F~  |NFvC v| Todos v| |- Todos ©
E : I]D IChave NF-e E,E—Ld:ls IT\poIMQd0|S\tua;ﬁoIMwwmenta;‘ | INum. NF\CDDINQme |CPF\CNPJ
o i
H o Il
£ aw
4 = _

U S EM TIPO, ESCOLHA A OPCAO 'NFVC' !

|
X '6
Pl
3 L2
g I‘e
o

Sair ﬂ

AUTOMASERV Operador: usuario

|
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A SEGUINTE TELA SERA APRESENTADA:

N X
Cancelado Natureza de Operacao AIDF m Emissdo
[M] Nao v | [2] VENDA v | [3] 201798987 v |2 |13f02;’2017 B~ I

CFOP
[5405] Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros em operagdo com mercadoria sujeita ao regime de subxulgao tributéria, n V\
Cddigo do Produto I: Para cancelar item
Cddigo do Produto X Quantidade  C: Para cancelar a NFVC
Enter: Adigdo manual F: Para Finalizar/langar a NFVC
|Eem|]D | ome |Qrde |Va|or Un |Tota|
!
2. INFORME A DATA DA VENDA

1. INFORME O NUMERO DA FOLHA DA VENDA

3. SELECIONE O PRODUTO
APERTANDO O BOTAO
'ENTER' NO TECLADO

Total: 0,00
Limpar \: Salvar @ Sair ﬂ

AO SELECIONAR O PRODUTO, A SEGUINTE TELA SERA APRESENTADA:

1.SELECIONE O
PRODUTO DA VENDA

Produto
1 PRODUTO TESTE

() Quantidad. ® Sub total  Acréc. (%) Acréc. (%) Desc. (%) Desc. ($)

3. INFORME O VALOR DO
Total PRODUTO

]

2.INFORME A QUANTIDADE . o

ASSIM FUNCIONA O LANCAMENTO DOS ITENS DAS VENDAS FEITAS NO BLOCO DE
CONSUMIDOR FINAL. DESSA FORMA, CADA FOLHA DO BLOCO TORNA-SE UM
LANCAMENTO COM CADA ITEM E QUANTIDADE INFORMADA NA VENDA.

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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Natureza de Operacdo AIDF Nimero Emissdo

Cancelado

[N] N&o
CFOP

[5405] Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros em operagio com mercadoria sujeita ao regime de substituigdo tributdria, nz v

v | |([2] VENDA v [3]201798987 ~| (3

13/02/2017 [EH~

Cddigo do Produto I: Para cancelar item
Cddigo do Produto X Quantidade  C: Para cancelar a NFVC
Enter: Adigdo manual F: Para Finalizar/langar a NFVC
Reml]D Nome |Qtde. IVa\or Un |Tota| ~
n 001 |1 FRODUTO TESTE 1,00 2,00 2,00
: 00z |2 PRODUTO TESTE 2 1,00 3,00 3,00
VALOR FINAL DA VENDA
v
Total: RS 5,00
Limpar ‘\l;, Salvar 0 Sair a

STOCNfe

AO FINAL, CLICA-SE NO BOTAO SALVAR!

e Deseja emitir a NFVC?

E CONFIRMAMOS A EMISSAO DA NFVC!

Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589
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5.3 BASE NF

NATUREZA DA OPERACAO
Caminho: Estoque/Base NF/ Natureza de Operacio

A funcao de cadastro de operagdo tem um objetivo de cadastrar as operagdes do tipo: saida,
entrada e transferéncia destacando se serd movimentado o estoque ou ndo de acordo com aquela
natureza cadastrada. E possivel fazer essa escolha de acordo com a necessidade da operacao.

p— I I'Jpnll:escr Lao |
E M 1E  COMPRA
™ | 2|5 VENDA
1 1] 35 DEVOLCAD Ff FORNECEDOR
| 6 E DEVOLUCAC DE CUPOM FISCAL TRIBUTADD

@ N FE  DEVOLICAD DE CLIPOM FISCAL SUBSTITUICAD
ﬂ\ | 9%  DEVOLUCAD DENTRO DO CEARA CF SUBSTITUICAD
r 105 DEVOLUCAO FORA DO CEARA C SUBSTITUNCAD
s N 11|15 REMESSA P CONCERTO
‘hk : 12 E | REMESSA P CONCERTO E
'l_ﬁl._ 13 5 ENGLOEARMENTC DB CURFOM =ISCAL
'ls.l'al' u 14 5 TRANSFEREMCIA P DEPOSITO FECHARD
C N 15 E  AECEBIMENTC DO DEFSSITO FECHADO

b

g =

ADICIONANDO UMA NATUREZA DE OPERACAOQ

. 4 : . |Adicionar @
Para adicionar uma natureza de operagao, basta clicar no botdo .
0 quadro a seguir abrira logo em seguida:

W Stoc NFe 1.0.0.14 - [Ficha de Natureza de Operagio]

Acesso  Cadastro  Estoque  Manutencio

Registro N® Descricdo Tipo Movimentacdo Alterar Produtos?
HCOMPRA ‘ @ Entrada O Saida @sim  OnN&o

C'adast'ru Acesso
HHEIEE

[
- 2
-

Estoque
Il (f:‘ ?:

1.Informe a descricao da Operacdo desejada.

2.Informe o tipo de movimentacdo: entrada ou saida.

3.Informe se a Natureza cadastrada ira ou nio alterar os produtos (precos)

4.Confirme a modificagdo das informag¢des em SALVAR.

OBS.: Apds o cadastramento da Natureza de Operacéo, é necessario que seja atribuido
um CFOP

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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5.3.1 NCM's
CODIGO NCM
Caminho: Estoque/Base NF/ NCMs

0 cédigo NCM significa Nomenclatura Comum do Mercosul que

51

nada mais é que um cédigo que

identifica detalhadamente a que género o produto pertence. O StocNFE oferece uma vasta lista de codigos

NCM ofertados de acordo com as exigéncias da SEFAZ. Para cadastrar

um produto, obrigatoriamente

deve-se informar a que c6digo NCM a ele é atribuido. Caso o c6digo NCM do produto nao esteja na lista de
codigos oferecidos pelo sistema, o usuario tem a opgdo de adicionar novos e editar c6digos existentes.

|

O 10 | &

W Stoc NFe 1.0.0.14 - [Lista de NCMs]

Acesso  Cadastro  Esteque Manutengio

Cod. NCM‘DESCH;EU

01011100 CAVALOS REFRODUTORES,DE RACA PURA

01011900 OUTROS CAVALOS, VIVOS

01012000 ASININOS E MUARES VIVOS

01021010 BOVINOS REPRODUTORES DE RACA PURA,PRENHE OU CRIA A
01021090 OUTROS BOVINOS REFRODUTORES DE RACA PURA

01029011 OUTROS BOVINOS PARA REPRODUCAO,PRENHE OU COM CRIA
01029019 OUTROS BOVINOS PARA REPRODUCAQ

Acesso

1%@-)?'

Y Y N U N O A .4

g fm 01029090 OUTROS BOVINOS VIVOS
_E r..\'“"- 01031000 SUINOS REPRODUTORES DE RACA PURA
(‘j' flj 01039100 OUTROS SUINOS VIVOS,DE PESO INFERIOR A 50KG
I" 01039200 OUTROS SUINOS VIVOS,DE PESO IGUAL OU SUPERIOR A 50

01041011 OVINOS REPRODUTORES DE RACA PURA,PRENHE/COM CRIA A
01041019 OUTROS OVINOS REPRODUTORES DE RACA PURA

01041090 OUTROS OVINOS VIVOS

01042010 CAPRINOS REPRODUTORES DE RACA PURA

01042090 OUTROS CAPRINOS VIVOS

01051110 GALOS E GALINHAS,P<=185G,DE LINHA PURA/HIBRIDA,P/R
01051190 OUTROS GALOS E GALINHAS,VIVOS,PESO NAO SUPERIOR A
01051200 PERUAS E PERUS,VIVOS,DE PESO NAO SUPERIOR A 185G
01051900 PATOS,GANSOS E GALINHAS DANGOLA,VIVOS,DE PES0<=185
01059200 OUTROS GALOS E GALINHAS,VIVOS,DE PESO<=2000G
01059300 GALOS E GALINHAS,VIVOS,DE PESO SUPERIOR A 2000G
01059900 PATOS,GANSOS,PERUS, PERUAS E PINTADAS, VIVOS,DE PESO
01060010 AVESTRUZES "STRUTHIO CAMELUS" PARA REPRODUCAO
01060090 OUTROS ANIMAIS VIVOS

02011000 CARCACAS E MEIAS CARCACAS DE BOVINO,FRESCAS OU REF
02012010 QUARTOS DIANTEIROS N/DESOSSADDE BOVINO,FRESCOS/REF
02012020 QUARTOS TRASEIROS NAO DESOSSADDE BOVINO,FRESCOS/RE
02012090 OUTRAS PECAS NAO DESOSSADAS DE BOVINO,FRESCAS OU R

& &

Estoque

AUTOMASERV Operador: Suporte

ADICIONANDO UM CODIGO NCM
Para adicionar um cddigo novo de NCM, clique em ADICIONAR.

1.Informe o c6digo NCM a ser cadastrado.
2.Informe a descri¢cdo do cddigo NCM.

16:00

X

v & Mo 7z & B Por

v

Sair Q]

Editar )

Apagar (-]

3.Informe o percentual de imposto sobre o cddigo informado Nacionalmente.
4.Informe o percentual de imposto sobre o c6digo informado Internacionalmente.

OBS.: a tabela de NCMs é atualizada periodicamente. Desta forma, esta atualizacao

é automatica de acordo com a mudanga.

STOCNfe
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5.3.2 CFOP's

CFOPs

Caminho: Estoque/Base NF/CFOPs

A funcionalidade de Cadastro de CFOP é apresentada de uma forma semelhante ao cadastro de

c6digos NCM. O sistema traz cédigos de CFOP’s ja cadastrados, mas o usudrio tera que atribui-los de forma
com que eles tenham uma Natureza de Operagao inclusa.

Desta forma, para atribuir um CFOP a uma Natureza de Operacdo, é necessario que a Natureza

esteja cadatrada em Estoque/Base NF/ Natureza de Operacdo.

ATRIBUINDO NATUREZA DE OPERACAOQ AO CFOP

Para incluir uma natureza de operagido ao CFOP desejado, a seguinte rotina tera que ser seguida:

1.Na lista de CFOP’s, clique no CFOP desejado ou clique no botdo BUSCAR para pesquisar o

cédigo solicitado.

2.Clique em editar ao achar o c6digo CFOP desejado.
3.0 seguinte quadro serd apresentado:

4.Selecione a natureza da operacdo ( ja cadastrada)

5.Informe se o CFOP movimentara estoque ou nao.

6. informe os CSTs da movimentagdo que usara esse CFOP, seja ela de entrada ou saida.
6.Clique em SALVAR.

Pronto, ao dizer que a movimentagio é de compra, ele informara o CFOP especifico com os

devidos CSTs selecionados.

STOCNfe
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5.3.3 AIDF's
AIDF

O StocNFE traz como base o cadastro de NFE ja pronto como mostra a lista de AIDF. A
funcionalidade deo  cadastro de série de AIDF tem o objetivo de cadastrar a sequencial da série da nota
fiscal a fim de realizar o controle interno da empresa relativo as notas fiscais emitidas. Neste tela podem
ser feitos tanto cadastro quanto alteracdes em relacdo a série. As alteracdes podem ser em relacio aos
numeros inicial e final e excclusao

Para Adicionar uma nova AIDF, clique no botdo ADICIONAR.

- ESPECIE

- SERIE

- AIDF

- VALIDADE

- NUMERO INICIAL
- NUMERO FINAL

- ULTIMO NUMERO

W' Stoc NFe 1.0.0.14 - [AIDF]

1=

esso  Cadastre Estoque Manutengdo

Registro N® Espécie Série AIDF YWalidade de:

| | ML I ol

Mameto InicigMFE inal Ultirno Murmerg
NFVC
TT

TIEE

r
L4

i
¥

|

r
-
[

Fx

Salvar "\? Cancelar c;

AUTOMASERY Operador: Suporte

SAO INFORMACOES NECESSARIAS PARA O CADASTRO DE UMA NOVA AIDF

slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 // \
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Posteriormente, clique em SALVAR.
INUTILIZAR SEQUENCIA

A funcio de inutilizacdo de sequéncia funciona no sentido de fazer inutilizacdo de sequéncias de
notas fiscais ainda nao utilizadas anteriormente a sequéncia atual.

Funciona da seguinte forma:
1. Selecione AIDF que vai ser inutilizada a sequéncia.

2. Informe o nimero Inicial da sequéncia.
3. Informe o nimero Final da sequéncia.

N Inutilizagdo de MFe

Espécie  Série AIDF Ultimo Nimero
NFE 1 MFE 1
Namero Inicial Nimero Final

2

Justificativa

Status

Inutilizar ) Sair #]

4. Justifique, dé o motivo da inutilizagdo da sequéncia.
5. Clique em Inutilizar.
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Fique Sabendo!

Durante a emissdo de NF-e é possivel que ocorra, eventualmente, por problemas técnicos ou de
sistemas do contribuinte, uma quebra da sequéncia da numeracio. Exemplo: a NF-e n2 100 e an2 110
foram emitidas, mas a faixa 101 a 109, por motivo de ordem técnica, ndo foi utilizada antes da emissao da
n2110.

Ainutilizacdo de nimero de NF-e tem a finalidade de permitir que o emissor comunique a SEFAZ,
até o décimo dia do més subsequente, os ndmeros de NF-e que ndo serdo utilizados em razao de ter
ocorrido uma quebra de sequéncia da numeragdo da NF-e. A inutilizacdo de nimero sé é possivel caso a
numeracdo ainda ndo tenha sido utilizada em nenhuma NF-e (autorizada, cancelada ou denegada).

A inutilizacdo do nudmero tem carater de dentncia espontinea do contribuinte de
irregularidades de quebra de sequéncia de numeracao, podendo o fisco ndo reconhecer o pedido nos
casos de dolo, fraude ou simula¢do apurados.

As NF-e canceladas, denegadas e os numeros inutilizados devem ser escriturados, sem valores
monetarios, de acordo com a legislacao tributaria vigente.
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5.4 EXPORTAR ARQUIVOS

0 menu Exportacdo de Arquivos implica em gerar arquivo fiscal para ser enviado aos 6rgaos de
fiscalizagdo da fazenda ou para a contabilidade.

Tem como objetivo principal automatizar o setor fiscal dos escritorios de contabilidade e de
empresas em geral. O arquivo de exportagdo ajuda a controlar as principais obrigacdes exigidas pelos
fiscos: Federal, Estadual e Municipal, calculando e apurando os tributos para sistemas contabeis, sistemas
utilizados para escrituracio nos escritérios de contabilidade.

Rotina:
0 arquivo de Sped ou Arquivo de Exportacao é gerado apenas uma vez por més.

O StocNFE faz a geracdo desse arquivo de 3 (trés) formas: layout Fortes, layout SPED e layout

SINTEGRA.
EXPORTACAO: FORTES.
SELEC'ONEQOPER"ODO INFORME O CODIGO DA EMPRESA
°

W Stoc NFe 1.0.0.14 - [Exportagdo para o Fortes - Leiaute 91]

Acesso  Cadastro  Estoque Manutengio /

Exportagdo para o Fortes Tnventdrio

/
/
\ r
N 4 )
Data Inicio Data Fim Codigo Empresa Origem CSTs - __7—° DETERMINE A ORIGEM DOS CSTS (CADASTRO OU MOVIMENTAGAD)
IDl[DQIZDlG [E~ ||30/09/2016 [E~ I [0] Cadastro ~

Local arquive

Acesso

I?:@-)jl

| | — ° SELECIONE UM LOCAL PARA SALVAR O ARQUIVO

Arquivos para Exportacao
MFs de Entrada [#]NFs de Saida [#]1SS de Entrada [4]15S de Saida CTCs f—

I o MARQUE QUAIS MOVIMENTAGAO SERAOQ GERADAS NO ARQUIVO

o

S

5 Gerar @

R —
kta ~

Estoque
P
/
/
/
/

~
o GERE 0 ARQUIVO PARA O CAMINHO SELECIONADO

AUTOMASERV Operador: Suporte
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1. Informe qual periodo sera gerado no arquivo

2. Informe o c6digo da empresa no sistema contébil do contador.

3. Determine se os cédigos CSTs serao importados do cadastro do produto ou da movimentacao.
4. Selecione um local para salvar o arquivo a ser gerado.

5. Marque quais movimentacdes serdo geradas no arquivo de importacgao.

6. Gere o arquivo para o caminho selecionado.

INVENTARIO

0 arquivo gerador de inventario de estoque é feito a partir da aba de Inventario encontrada nas
importagdes para o fortes. E a geragdo do arquivo de inventario especifico identificado pela data.

0 motivo da geracdo do arquivo de inventario deve ser informado de acordo com a necessidade
real do usudrio ao solicitar a informacio sobre o inventario atual, ou especifico por data, da empresa.

MARQUE O MOTIVO DA GERACAO DO INVENTARIO

DETERMINE A DATA DO INVENTARIO !
o SELECIONE O LOCAL PARA SALVAR O ARQUIVO ° | INFORME O COGIDO DE TRIBUTAGAD

| INFORME 0 CODIGO DAEMPRESA / P
\ T
1\ a‘ : / T

W' Stoc NFe 1.0.0.14 - [Exportagic para o Fortes - Leiaute 91]
Acesso  Cadastro \\. Estoque Manutencio /
\ i

E)q:\grtagﬁo para o Forteg Inventdrio

Da ! Estoque  Cidi ! Empresa Local arquivo -_-.
|znfng,f2ms D'I [ [ —l

Motivo do Tnventario / [ utilizar prego de Custo

® [01] No final do periodo s
(O [02] Na mudanga de forma de tributagdo da mercadaria (ICMS) /
(O [03] Na solicitagdo da baixa cadastral, paralisagdo temporaria e outras situagfes /
(O [04] Na alteragéio de regime de pagamento — condigdo do contribuinte

(O [05] Por determinagéo dos fiscos /

CS0SN /
[101] Tributada pelo Simples Nacional com permissgo de crédito
[102] Tributada pelo Simples Nacional sem permissdo de crédito
[103] Isengdo do Simples Nacional para faixa de receita bruta
[201] Tributada pelo Simples Nacional com permisséo de crédito e com cobranga do ICMS por Substituigdo Tributdria
[202] Tributada pelo Simples Nacional sem permiss3o de crédito e com cobranga de ICMS por Substituicdo Tributaria
[203] Isencdo do Simples Nacional para faixa de receita bruta e com cobranga do ICMS por Substituig8o Tributdria
[300] Imune
[400] N&o tributada pelo Simples Nacional
[500] ICMS cobrado anteriormente por substituicdo tributdria (substituido) ou por antecipagio
[900] Outros GERAR O ARQUIVO DE INVENTARIO

Acesso

A0t HlH s (IR

Cadastro

Estoque

Gerar CE

AUTOMASERY Operador: Suporte

N

B
slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 e




Manual de Procedimentos - StocNFE 58

A rotina da geracdo do arquivo de inventério é:

1.Especificar a data desejada.

2.Informar o c6digo da empresa geradora do arquivo.

3.Selecionar o local a ser armazenado o arquivo.

4.Informar o motivo.

5.Informar o CSOSN especifico (Em caso de todos, deixar todas as op¢des desmarcadas)
6.Clicar em GERAR.

EXPORTACAO: EFD/SINTEGRA

1. Selecione o Periodo marcando a data de inicio e a data fim.

W Stoc NFe 1.0.0.14 - [SPED]

Acesso  Cadastro  Estoque Manutencio

Inicio Fim

Al setembro de 2016 L4 Al setembro de 2016 L4

dom seg ter qua qui sex sdb dom seg ter qua qui sex sdb
28 20 30 3 1 2 3 22 29 330 AN 1 2 3
6 7 8 9 10 4 5 ] 7 ] 9 10
mno12 13 14 15 16 17 o112 13 14 15 1. 17
8 19 20 21 2 23 4 1% 19 20 21 2 23 24
25 2% 27 28 29 30 1 23 26 27 28 290 30 1
2 3 4 5 6 7 8 2 3 4 5 ] 7 ]
[ Hoje: 09/10/2016

Acesso

3?@@—-}?'

[ Hoje 08/10/2015

¥
é

1.

EFD []SINTEGRA

Cadastro
¥
1

Gerar Q

Estoque

Walal

AUTOMASERV Operador: Suporte

2. Marque a op¢do EFD ou a opcao SINTEGRA (Ou deixe os dois marcados, caso queira nos dois
formatos)

0 sistema questionara sobre o local de salvar o arquivo especifico apresentando a tela seguinte:
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Procurar Pasta

Selecione a pasta de destino,

- Area de Trabalho

Z# Dropbox

‘@ OneDrive

a Milane Meireles
E Meu Computador
3 Biblictecas

|_j Rede

»& Grupo doméstico

Milane

Cancelar

Selecione o local para salvar o arquivo e clique em OK.

Pronto, arquivo gerado.

N

B
slllocnfe Automaserv Automacao e Servicos - (88) 3611 6589 e




Manual de Procedimentos - StocNFE

5.5 RELATORIOS

60

W Stoc NFe 1.0.0.14

Acesso Cadastro |33 (I Manutengdo

STOCnfe

AUTOMASERV Operador: Suporte

= h Entrada no Estoque
+]
pl .
o[ }Q Saida no Estoque
H
H
g
< 0 Base NF 4
Exportar Arquives  *

e-” d
Eas e - [
) - P
H P
2 3 Movimentacio Analitica P
Iy o

k [ remporscoms |

A Tributacdo PIS\COFINS
v =
H ié Total por CFOP _
g =
w —
a Total por CST i

o INFORMA(;E)ES SOBRE QUANTIDADE DE ESTOQUE
,/

7 = 5 a
',/’ /e RELACAO DAS MOVIMENTACOES DE ENTRADAS E SAIDAS
- -

e -

7 -
~ ° ROMANEIO SIMPLES DE UMA MOVIMENTAGAQ

~

~

—~ -
. ‘° VALORES DAS MOVIMENTACOES DE ACORDO COM O CFOP UTILIZADO

— > ,° VALORES TOTAIS DOS CSTS DE ACORDO COM AS MOVIMENTAGOES

,/’/ /° RELAGAO DE TRIBUTAGAQ PIS/COFINS DAS MOVIMENTAGOES DOS PRODUTOS, ENTRADA OU SAIDA
,/’ e

No relatério Estoque, gera a quantidade estocada de cada produto conforme

forma detalhada neste relatério.

as configuracoes
no campo da janela dos filtros. Exibe as informacdes sobre a quantidade e o valor total do estoque.
No relatério de movimentagao analitica é apresentado uma visdo geral das movimentagoes
informadas de acordo com os dados selecionados de uma venda.
No menu romaneio, a impressao da nota de entrada com dados de toda a compra é fornecido de

Tributacao PIS/COFINS é um relatério de informacdes fiscais das contribui¢cdes PIS/Cofins
detalhando os produtos e os valores de entrada em cima desses produtos que participam dessas

contribuig¢des.

Total por CFOP é um relatoério de informacodes detalhadas sobre valores totais de entrada e saida
por CFOP para maiores informagdes para o usuario.
Total por CST informa detalhes sobre c6digos utilizados nas informacgdes no ato do cadastro do
produto em operacgdes de entrada e saida.

STOCNfe
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6. Ferramenta - MANUTENCAO

CONFIGURACOES LIVRES

Configuragdes

: Email Impressoras Matriciais NF-e

[JAlterar Prego de Compra Automaticamente
[ Blogquear CPF/CNPI repetidos
Nao exigir CPF/CNP]

Salvar

’? Cancelar 0

ABA GERAL

Alterar preco de compra
Automaticamente: fun¢do que altera o
preco de compra do produto a partir da
movimentac¢ao de entrada.

Bloquear CPF/CNPJ]
repetidos: funcao que bloqueia os CPFs
ou CNPJs no cadastro de pessoas.

Nao Exigir CPF/CNPJ: funcao
que faz com que o sistema ndo obrigue
dados no campo de CNPJ ou CPF no
cadastro de pessoas.

Configuragdes

Geral

Nome Remetente

Impressoras Matriciais NF-e

Email Remetente

automaserv@automaserv.com.br

| |automaser\f@automaser\r.com.br |

Usudrio

Senha

Servidor SMTP Porta

automaserv@automaserv.com.br ||***********||smtp.automasew.com.hr

||ss7 |

ABA EMAIL

Informagdes sobre a
base para envio automatico de
informagdes quando solicitadas
por e-mail.

Salvar ﬂ

Cancelar 0

STOCNfe
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ABA NFE

A Aba NFE destina-se a
configuracdo da NFE quando é preciso
determinar o sistema para emitir NFE
em modo de Contingéncia.

Tipo de Emissao: Determine
o Tipo de Emissdo de NFE.

Motivo da Contingéncia:
Informe o motivo da emissdo em
Contingéncia.

Espécie , Marca e
Informacgoes Complementares:
Informacgodes que ficario fixas em todas
as notas fiscais eletronicas que venham
a ser geradas.

STOCNfe

62

Configuragdes

Geral Email Impressoras Matriciais NF-&
Tipo de emissdo NFe

[1] Emissdo normal ~

Motivo da entrada em contingéncia

NF-e

Especie Marca

Informagdes Complementares

Salvar F) Cancelar 0
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7. Duvidas Frequentes

Acesso

1.Menus inativos pro meu usuario.

- Verifique se no grupo de acesso  ou no acesso individual que o seu usudrio esta incluso
permite que vocé acesse o menu desejado ou obtenha informagdes no setor administrativo da sua
empresa.

2.Lista de Grupo de Acesso no cadastro do operador nio me da opcdes de grupo e niao
me deixa salvar o operador.

- Verifique se tem algum grupo de acesso cadastrado no sistema. Caso ndo tenha, crie um e
volte ao cadastro de operador.

3. Nao consigo fazer login no sistema.

- Certifique-se que o operador e a senha estejam corretos.
- Verifique se a tecla ‘CAPS LOCK’ ndo esta ativada.
- Verifique as letras maiusculas e mintsculas que compdem o nome do usuario.

Cadastro

1.Nao consigo encontrar o fornecedor que acabei de cadastrar na lista de pessoas.
e Verifique se o cadastro da pessoa, na ficha, estd marcado a opg¢ao ‘fornecedor’.

2.Nao consigo cadastrar um cliente com CPF repetido.
¢ O stocNFE ndo permite mais de um cadastramento de CFP iguais por exigéncias fiscais.

Estoque

1.Nao consigo visualizar na lista de notas lan¢cadas uma nota que acabei de dar entrada.

- Alista é apresentada de acordo com o filtro desejado pelo operador do sistema. Provavelmente
a informacao referente a data da emissdo da nota esteja retrocedida ou adiantada no corpo da nota fiscal
de entrada gerada pelo operador. Caso ndo encontre a nota pelo filtro das datas, entrar em contato com o
suporte técnico da Automaserv.

2.Produto que foi dado entrada néo esta indo para o estoque.

- Verificar se data de movimentagdo esta datada com o dia que esta sendo feito o langamento da
nota.

- Verificar se ao terminar de informar os dados da nota e os produtos, se a situacdo esta definida
como ‘NORMAL'.

- Verificar se foi selecionado o produto correto.

- Verifique se o CFOP da operacgdo estd marcado com a op¢ao ‘Movimenta Estoque’.
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3.CFOP nao aparecendo no item da nota de entrada.

- Verificar se a natureza da operacao estd de acordo com a natureza de operacao da nota fiscal;
- Verificar se o codigo de CFOP esta atribuido a natureza de operacdo de acordo com a entrada e
o estado origem do Fornecedor.

4.Valor da nota de englobamento diferente do valor da somatéria dos cupons.

- Verificar se houve alteracdo de preco de algum produto durante o intervalo de dias referente
aos cupons. Caso tenha ocorrido a mudanga de prego no periodo, o sistema ird gerar 2 itens do mesmo
produto com precos diferentes e sera gerado uma informacdo em ‘informacoées adicionais’ referente ao
fato ocorrido.

5. Valores de impostos de lancamento nao batem com valor de nota fiscal de entrada.
- Verifique os valores nota diretamente no site da SEFAZ.

(http://www.nfe.fazenda.gov.br ou caso o fornecedor seja do estado, consultar diretamente no
site da SEFAZ do Ceara - (http://nfe.sefaz.ce.gov.br/pages/consulta/welcome.jsf)

- Compare os valores totais da nota e os valores totais informados no sistema.
- Verifique se a opgdo ‘Somar ICMS ST ao Total’ estd marcada. O valor presente nessa opgao altera
o valor total dos produtos.

6. 0 envio dos arquivos de Sped, como proceder?
- 0 envio dos arquivos de Sped devem ser gerados e enviados ao contador até o 52 dia util do

meés. Como proceder:

Siga o caminho: Estoque > Base NF > Exportar Arquivos

NFE

1. Nao consigo obter resposta quando gero NFe.

o Verifique se no cadastro do fornecedor tem algum simbolo como hifen, acentuacao
ortografica, barra. Essa regra vale também e principalmente para o cadastro do produto. Caso tenha
alguma dessas opcoes, saia do registro da nota (salvando e montando) altere a descri¢cdo no cadastro dos
dados, entre na nota e tente gerar novamente.

e Verifique se nos campos “TRANSPORTADORA’ e ‘VOLUMES’ as informacdes estao completas
(Se preencher o campo TRANSPORTADORA, obrigatoriamente v océ devera informar os volumes e se

informar s6 volumes, acontecera o mesmo erro)

e Verifique se o c6digo NCM do produto estd de acordo com o tipo do produto, contendo apenas
numeros

o Verifique se o Certificado Digital esta devidamente instalado.

e Verifique se o programa uniNFE estd em execucao.
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o Verifique se no campo ‘nimero’ em relagio ao endereco do cliente, esta preenchido apenas
com ndmeros e caso ndo tenha numeragdo alguma, preencher com o nimero 0(zero).

2. Nao consigo salvar o DANFE em PDF para enviar por e-mail.

Ao selecionar a impressora, clique na opgao ‘CutePDF’. Serd apresentado uma janela para vocé
salvar o documento em um local especifico.

8. Ao abrir o DANFE pra imprimir, uma janela para salvar o documento é apresentada.
Ao selecionar a impressora, escolha o nome da sua impressora padrao.

9. Nota fiscal emitida com dados do cliente errado. Tenho que cancelar a nota e fazer
outra?

o Verifique se o endereco esta realmente incorreto.
e Faca uma nota de correcdo selecionando a nota de saida e escolhendo a op¢ao Carta de
Correcdo. Justifique sem espacamento acentuagdes gramaticais.
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Outros Procedimentos

1. Mensagem de validacao ao iniciar o sistema.
- Ligue para o Suporte Técnico da AutomaServ para que seja inserida uma nova chave e acesso
ao sistema.

2. Mensagem de dias de expiracdo ao iniciar o sistema.
- Esta mensagem ira aparecer caso o cliente ndo tenha internet.

3. Mensagem ‘ Nao conectando com o servidor’ esta aparecendo.

- Inicialmente, verifique se o cabo de rede esta conectado com o computador que vocé esta
operando. Caso esteja, tire o cabo e ligue novamente.

- Verifique se o computador do servidor esta ligado.

4. Certificado vencido para emissido de NFE esta vencido

Por favor, entre em contato com a sua contabilidade para providenciar um novo certificado
digital. A Automaserv é autorizada pela SOLUTI a emitir Certificado Digital. Entre em contato conosco e
solucionaremos esse problema.

5. Instrucées de Sites mais utilizados para consulta.

¢ SINTEGRA: (Consulta Dados da Empresa como CNP]J, Inscricdo Estadual, Endereco ...)
http://www.sintegra.gov.br

« Consultar Nota Fiscal Eletronica: (Fornece dados completos da Nota Fiscal Emitida)
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consulta.aspx?tipoConsulta=completa&tipoCont

eudo=XbSeqxE8pl8=

6. Instrucdes de Maquina com configuracdes basicas para instalagdo do sistema.

MEMORIA RAM: 4BG

ESPACO NO DISCO RIGIDO: 320Gb

SISTEMA OPERACIONAL: WINDOWS 7, 8, 10.
PROCESSADOR: GERACAO i3

7. 0 que salvar quando formatar o computador

- PASTA SOBRAL SISTEMAS (ENCOTRA-SE NO DISCO LOCAL - C:)
- BACKUP DO SISTEMA FEITO PELO MYSQL ADMINISTRATOR

N
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AutomaServ

Endereco: Rua Domingos Olimpio, 248 - Centro - Sobral
Telefone: (88) 3611 6589 / 36132614

Facebook: www.facebook.com/automaserv
Skype: controleautomaserv@hotmail.com ou Controle e Treinamento - Automaserv

Acesse o site da Automaserv e fale diretamente com alguém do Suporte Técnico.
www.automaserv.com.br

E-MAILS PARA CONTATO:

murilomartins@automaserv.com.br (88) 9 97058300 »
automaserv@automaserv.com.br
vendasl@automaserv.com.br

sac@automaserv.com.br

FINANCEIRO

financeiro2@automaserv.com.br (88) 9 9629 9987 N

SUPORTE

Suporte StocNFE - (88) 9 97058281 (TIM)

TREINAMENTO

treinamento@automaserv.com.br - (88) 9 97428205 (TIM) )
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